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A képvisel6-testileti zart Ulések jegyz6konyveir6l készilt masolatok képvisel6k részére
torténd kiadhatésagaval kapcsolatos konzultaciés kérdéseire vonatkozd - az adatvédelmi
biztos eddigi gyakorlata alapjan kialakitott - allasfoglaldsomroél az alabbiakban tajékoztatom:

Az onkormanyzatok zart testileti tlései dokumentumainak kezelésérél 2005. januar 17-én
1926/H/2004 szamon adatvédelmi biztosi allasfoglalas kerllt kibocsatasra, mely a
http://abiweb.obh.hu/abi/index.php?menu=aktualis/allasfoglalasok/2005&dok=1926 H_2004ci
men honlapunkon teljes egészében megtalalhato.

A feladatkérében eljar6 ©nkormanyzati képviseld informaciékhoz valé jogat a helyi
onkormanyzatokrél szolé 1990. évi LXV. térvény (Otv.) alapjan kell megitélni. Az Otv. 19. §-
anak (2) bekezdése informalédasi jogot biztosit a képvisel6knek egyrészt ,6nkormanyzati
Ugyekben”, masrészt ,a képvisel6i munkajahoz szikséges” mértékben.

Az Otv. 12. § (4) bekezdése alapjan a képvisel6-testiilet

"a) zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i megbizatdas adasa, illetleg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi bintetés kiszabasa és allasfoglalast
igényl6 személyi tgy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele;
tovabba o©nkormanyzati, hatésagi, 0Osszeférhetetlenségi és kitlintetési gy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor;

b) zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tzleti érdeket sértene."

A zart képvisel6-testileti Glés indoka tehat a személyes adatok (6nkormanyzati hatésagi
Ugyben az ugyfelek adatainak) védelméhez f(iz6d§ jog, illetve az Uzleti titkok védelmének
érvényre juttatasa.

Az Otv. 12. §-d4nak (5) bekezdése értelmében ,a zart iilésen a képvisel6-testiilet tagjai, a
kisebbségi sz6sz06l6 és a jegyz6, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakért6 vesz
részt”. Az lés résztvevli értelemszerien megismerhetik a zart (lésen szerepld
el6terjesztéseket, illetve - amennyiben csak egyes napirendi pontok targyalasanal lehetnek
jelen - az adott napirend el6terjesztéseit, valamint azok jegyz&kdnyveit.

Az Otv. kulonboz6 rendelkezései alapjan a képvisel6-testileti Ulés résztvevdi, tovabba a
képvisel6-testiilet bizottsagainak tagjai, a polgarmesteri hivatalnak az el6terjesztés és a
jegyzékonyv elkészitésében résztvevé dolgozdi, valamint - a képviseld-testilet (bizottsag)
Ulését kovetben - a torvényességi ellendrzést végz6 kozigazgatasi hivatal vezetbje jogosult a
zart ilés elGterjesztései, illetve a jegyz6konyvének tartalmat megismerni.

A célhoz kotottség elvére figyelemmel tehat a zart Gilésekre beterjesztendd iratokat, majd a
zart Ulésekrdl készilt jegyz6kdnyveket - az irattari példanyon feliil - annyi példanyban célszer(
elkésziteni, ahany példany a dontésben résztvevék (a képvisel6-testillet és a bizottsagok
tagjai, az Ulésre, illetve az adott napirendhez tanacskozasi joggal meghivottak, stb.), valamint
a kozigazgatasi hivatal tdjékoztatasahoz elengedhetetlenil sziikséges.

Az Avtv. szabdlyaival 6sszhangban van az a megoldas is, amely szerint az egyes masolati
példanyokat szamozassal latjak el és regisztraljak, ki kapta az egyes példanyokat.

A zart Ulés tartasanak indokaira figyelemmel a zart tlés dokumentumainak, jegyzékdnyveinek
megismerésére jogosultak illetékteleneknek nem adhatnak felvilagositast azok tartalmardl,
szamukra azokat nem tovabbithatjak, annak megtekintését nem tehetik lehetévé.



Helyesnek tartom, ha a polgarmester (illetve a bizottsag elnoke) figyelmezteti az Ulés
résztvevlit az Ugyben elhangzott informaciok bizalmas kezelésére, az azzal kapcsolatos
titoktartasi kotelezettségre.

Adatvédelmi szempontbol 6rvendetes, ha a zart Ulésre készilt el6terjesztéseket, a zart tlésrél
késziilt jegyz6konyveket a képviseld-testileti, illetve a bizottsagi llés résztvev6i az érdemi
dontést koveten visszaszolgaltatidk. Erre azonban nem koételezhetéek, szabadon
mérlegelhetik, hogy a kérésnek eleget tesznek-e.

Arrél, hogy a zart Ulést kovet6en a zart Ulés el6terjesztéseit, illetve az ahhoz kapcsolodo
egyéb dokumentumokat, jegyz6kdnyveket meddig lehet, illetve kell megdérizni, az
onkormanyzat és szervei iratkezelési szabdlyzataban, illetve irattari tervében kell
Ugytipusonként rendelkezni.

Az egyes lgycsoportokra érvényes selejtezési hataridét a kodziratokrél, a kdzlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmérdl sz6lo 1995. évi LXVI. térvény, valamint a kozfeladatot ellaté
szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirél sz6l6 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
szabdlyaira figyelemmel kell meghatarozni.

A fentiekre valo tekintettel, kérdéseivel kapcsolatban az alabbiakrél tajékoztatom:

Az oOnkormanyzati képvisel6k természetesen megkaphatjak a zart Glésr6l készilt
jegyz6konyvek masolatat, mégpedig az énkormanyzati munka kontinuitadsabol kdvetkez6éen a
mandatumukat megel6z6 id6szakra is.

» A jegyz6kdnyv masolat kiadasa nem automatikus, azt a képvisel6 kérésére kell kiadni.

» A 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 10. § (2) bekezdésének c) pontja szerint "kilon irattari
tételeket lehet kialakitani iratfajta alapjan a valasztott testiiletek, bizottsagok, valamint a szerv
mikddése szempontjabol meghatarozo jelent6ségl, rendszeresen megtartott értekezletek
irataibol (ideértve az el6terjesztéseket, a jegyzO6konyveket vagy emlékeztet6ket és a
hatarozatokat is), tovabba a bels6 utasitasokbdl." Az egyes irattari tételekhez kapcsoloddan
meg kell hatarozni, hogy melyek azok az irattari tételek, amelyek iratai nem selejtezheték, és
melyek azok, amelyek iratait meghatarozott id6 eltelte utan ki lehet selejtezni. A nem
selejtezhetd irattari tételek esetében meg kell jelélni azt is, hogy melyek azok, amelyek iratait
meghatarozott id§ eltelte utan levéltarba kell adni, és melyek azok, amelyek meg6rzésérdl az
iratképz6 - hataridé megjeldlése nélkil - helyben kételes gondoskodni. A nem selejtezhet§ és
levéltarba adandé irattari tételek, tovabba a selejtezhetd irattari tételek esetében meg kell
jelélni az irattari 6rzés idétartamat.

A személyes adatot tartalmazé iratok 6rzési és selejtezési idejét a célhoz kétott adatkezelés
kovetelményére tekintettel kell meghatarozni. A nem selejtezhet6 iratok levéltarba adasanak
hataridejét az Ltv. 12. §-4ban foglaltak figyelembevételével kell meghatarozni.[11. § (1)
bekezdés]

» Természetesen a szigorl adatvédelmi és iratkezelési el6irdsok érvényesitése garanciat nyuijt
arra, hogy az érintettek jogait tiszteletben tartsdk. Az onkormanyzati képvisel6k és az
onkormanyzatok koéztisztvisel6i kotelesek hliek maradni eskljukhéz és megtartani hazank
alkotmanyos jogszabalyait.

Ezt a jogkovet§ magatartast elémozdithatja, ha az énkormanyzat tisztségviselSi részletesen
tajékoztatjak az dnkormanyzati képviseléket, koztisztvisel6ket a személyes adatok és az lzleti
titok védelmét szolgalé jogszabalyi el6irasokrodl, a jogsértéssel kapcsolatos (adatvédelmi,
polgari jogi, blintetdjogi) szankciokrél. Az adatkezelési szabalyok megsértése esetén pedig a
- torvényekben el6irt médon - felel6sségre vonast kezdeményeznek.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekld adatok nyilvdnossagaval kapcsolatos
kérdésekben forduljon hozzam tovabbra is bizalommal.



Budapest, 2008. december 15.
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