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utasitas modositasarol.
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1. melléklet a 35/2021. (X.22.) NAIH utasitdshoz

Szabalyzat

a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitése, valamint a kozérdekii és kézérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus

kozzétételének rendjérdl

A szabalyzat célja, hatalya

1. § (1) A szabalyzat célja a Hatdésag mikodése, tevékenysége, gazdalkodasa soran
keletkez6 kdzerdekd, illetve kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetéségének biztositasa,
az adatigénylések pontos és gyors teljesitése és ezzel a kdzvélemény tajékoztatasanak gyors
és pontos elGsegitése.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hatdésag egész hivatali szervezetére.

(3) A szabalyzat targyi hatalya a Hatésag kezelésében Iévd és tevékenységére, miikddésére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint mikédése soran, illetve azzal 6sszefliggésben keletkez6
kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

(4) Ertelmez6 rendelkezések:

a)

b)

f)

)

h)

'kozérdekii adat: az dllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatdé szerv vagy azt atvevé szerv,
szervezet vagy személy kezelésében [évd és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 6sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rdgzitett informacié vagy ismeret,
fuggetlendl kezelésének maodjatdl, 6nalldé vagy gydjtemenyes jellegétdl, igy kildndsen
a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességeére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikdodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkoétott szerzé6désekre
vonatkoz6 adat;

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé
tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli;

Kbzérdekbdl nyilvanos adat a kdzfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkére, munkakoére, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval
Osszefliggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetéségét torvény elbirja [Infotv. 26. § (2)];

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. szamu mellékletében megtalalhatéd lista,
amelynek adatait valamennyi kdzzétételre kodtelezett szerv kdteles kézzétenni;
kiilonos kozzétételi lista: a kdzfeladatot ellaté szervtipusra vonatkozéan jogszabaly
altal meghatarozott lista, amely tovabbi kdzzéteendd, kdzérdeki adatokat tartalmaz;
egyedi kozzétételi lista: a Hatésag elndke jelen szabalyzatban tovabbi kételez6en
kb6zzéteendb adatkort hatarozhat meg;

kozzététel: a tdérvényben meghatarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara személyazonositas nélkil, korlatozastél mentesen,
dijmentesen torténd hozzaférhetdve tétele;

kozzétételi egység: a kozzétett adatokat oOsszefoglaldé megjelenitési egység,
dokumentum, amely lehet HTML, PDF vagy WORD formatumu. A kézzétételi egységet
és annak tartalmat egyértelmiien meghatarozza az URL cime;

leiré adat: a kozzétett adatokat 6sszefoglald, a kdzzétételi egységet leiré — a kdzponti

1 Médositotta a 10/2025. (111.24.) NAIH utasitas 1. § (1) bekezdése, hatdlyos: 2025.03.25. napjatdl.



jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szold
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) melléklete V.
pontja szerinti - XML allomany, amely az egységes kbézadatkeresé rendszer
mikodéséhez szikséges;

i) helyesbités: a pontatlan vagy téves kozérdeki és kdzéerdekbdl nyilvanos adatok
javitasa.

Feladat- és hataskorok

2. § (1) A Hatésag elndke:

a) elrendeli a kézérdekl adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld adatigénylések teljesitésének rendjét meghatarozé, valamint a Hatdsag
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatanak megalkotasat, illetve annak
modositasat;

b) meghatarozza a Hatdsag kiilonds és egyedi kdzzétételi listajat (1.2. melléklet);

c) meghatarozza jelen szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatban az egyes allashelyeken
ellatando feladatokat;

d) kiadmanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;

e) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel§ teljesitése vagy elmulasztasa
esetén dont a felelés szankcionalasarol.

A szervezeti egységek feladatai az elektronikus kozzététel és
az adatigénylések teljesitése soran

3. § (1) A Hatdsag szakf6osztalyanak vezetje altal erre utasitott munkatars a szakfGosztaly
feladatkdrében a kozzéteendd adatok kdérében keletkezett koézérdekl és koézérdekbdl
nyilvanos adatokat, azok keletkezésétél szamitott 5 napon belll megkildi a Adatvédelmi
Megfelelségi és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyanak vezetéje és informatikusa részére.

(2) A Hatésag altalanos kozzétételi listajan mar kozzétett kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos
adatok frissitését az Infotv.-ben meghatarozott idé6kdézonként kell elvégezni. A frissitett
kézérdekld és kdzérdekbdl nyilvanos adat kdzzétételét az Adatvédelmi Megfeleléségi és
Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalyanak informatikusa végzi.

4. § Az EIndki Kabinet vezetéje feladatkdérében gondoskodik

a) a Hatésag elndke Aaltal kiadott kdzlemények honlapon toérténd (www.naih.hu)
kozzétételérdl;

b) a kulénds kdzzétételi listan kozzéteendd adatok elbkészitésérdl, és kozzététel céljabdl
az Adatvédelmi Medfelel6ségi és Tarsadalmi Kapcsolatok F8osztaly részére torténé
atadasrol, valamint

c) akabinet feladatellatasa soran keletkezd adatok megismerésére iranyul6 adatigénylés
esetén az adatok elballitasarol, az adatvédelmi tisztvisel6vel torténd egyeztetésrol;

d) koordinalja a Hatosag kezelésében lév6 kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatai
k6zzé-, illetve hozzaférhetdve tételével kapcsolatos feladatokat.

5. § A Szabalyozasi és Titokfellgyeleti Féosztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes hatésagi hatarozatok, allasfoglalasok, tajékoztatdok honlapon
torténd (www.naih.hu) kézzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érinté adatigénylésekre adando valaszok elékészitésérél;

c) gondoskodik tovabba az egyedi kbzzétételi listan szerepld, a féosztaly feladatkérébe
sorolt adatok eléallitasardl, azok kozzétételre el6készitésérdl, az adatvédelmi
tisztvisel6vel torténd egyeztetésérdl és az Adatvédelmi Megfelel6ségi és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztaly vezetéje és informatikusa részére térténd atadasrol.


http://www.naih.hu/
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6. § Az Adatvédelmi Féosztaly vezetéje

a) javaslatot tesz egyes adatvédelmi hatésagi hatarozatok, személyes adatok védelmével
kapcsolatos allasfoglalasok, tajékoztaték honlapon toérténdé  (www.naih.hu)
kozzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érintd adatigénylésekre adandé valaszok elékészitéseérél,

c) gondoskodik tovabba az egyedi k6zzétételi listan szerepeld, a féosztaly feladatkdrébe
sorolt adatok el6allitasarol, azok kdzzétételre elbkészitésérél, az adatvédelmi
tisztvisel6vel torténd egyeztetésérdl és az Adatvédelmi Megfelel6ségi és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztaly vezetéje és informatikusa részére torténd atadasrol.

7. § Az Informacidszabadsag Féosztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes hatésagi hatarozatok, informacioszabadsag ldgyekben kiadott
allasfoglalasok, jelentések honlapon térténé (www.naih.hu) kézzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érinté adatigénylésekre adandé valaszok elékészitéseérél,

c) gondoskodik tovabba az egyedi kdzzétételi listan szerepld, a féosztaly feladatkérébe
sorolt adatok el6allitasarol, azok kdzzétételre elbkészitésérdl, az adatvédelmi
tisztviselGvel torténd egyeztetésérdl és a Adatvédelmi Megfelel6ségi és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztaly vezetéje és informatikusa részére térténd atadasrol

d) el6késziti a Hatdésaghoz beérkez6 kozérdekl adatigénylésre adandd valaszok

tervezeteit;

e) az adatigénylések elemzése alapjan javaslatot tesz a Hatdésag elndkének az egyedi

kozzétételi lista modositasara;

8. § Az Adatvédelmi Megfelelésegi és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes hatdsagi hatarozatok, allasfoglalasok, tajékoztatok honlapon
torténé (www.naih.hu) kozzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érinté adatigénylésekre adando valaszok elékészitésérél,

¢) gondoskodik tovabba az egyedi kbzzétételi listan szerepld, a féosztaly feladatkdrébe
sorolt adatok el6allitasarol, azok kdzzétételre elbkészitésérdl, az adatvédelmi
tisztvisel6vel torténd egyeztetésérdl és az Adatvédelmi Megfelel6ségi és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztaly informatikusa részére torténé atadasrél,

d) a Hatdsag egyes féosztalyai adatkdzlése alapjan kdzzéteszi az altalanos, kilénds és
egyedi kdzzétételi lista szerinti adatokat (1.1. és 1.2. mellékletek);

e) az egyes adatok kdzzétételét e-mailen visszaigazolja az adatot kildd szervezeti
egyseég vezetdjének;

f) gondoskodik a mar kdzzétett adatok sziikség szerinti helyesbitésérdl, a helyesbitett,
illetve frissitett adatok kozzétételérdl, koételez6 archivumban tartasardl és
eltavolitasarol;

g) a technikai lehet6ségek figyelembevételével gondoskodik az adatok jogosulatlan
megvaltoztatasa, tériése, megsemmisitése, sérllése elleni védelemrél, a sérilt adatok
helyreéllitasarol

h) a Hatésag mas féosztalyainak bevonasaval gondoskodik a Hatésag altalanos, kilénos

és egyedi kdzzétételi listain szerepld adatok naprakészen tartasardl, szilkség esetén az

adatok eléallitasarol;

i) gondoskodik arrdl, hogy a szakf6osztalyok negyedévente jelzést kapjanak a Hatésag

altalanos, kulénds és egyedi kozzétételi listain szereplé adatai aktualizalasanak

szlkségességeérol.

8/A. § Az Engedélyezési és Incidensbejelentési F6osztaly vezetdje

a) javaslatot tesz egyes hatdsagi hatarozatok, allasfoglalasok, tajékoztatdok honlapon
torténd (www.naih.hu) kézzétételére;

b) gondoskodik a féosztalyt érinté adatigénylésekre adando valaszok elékészitésérél;

c) gondoskodik tovabba az egyedi kdzzétételi listan szerepld, a féosztaly feladatkérébe
sorolt adatok elBallitasardl, azok kozzétételre el6készitésérdl, az adatvédelmi
tisztvisel6vel torténd egyeztetésérdl és az Adatvédelmi Megdfelel6ségi és Tarsadalmi
Kapcsolatok Féosztaly informatikusa részére torténé atadasrol.
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9. § A Gazdalkodasi és Humanpolitikai Féosztaly gazdalkodasi osztalyvezetdje:
a) a Hatosag gazdalkodasi tevékenységét érintd - altalanos kdzzétételi lista 11.12., 111.1.,

b)

c)

.2., 1.4, 1.5., 11.7., 111.8. kozzétételi egységek - kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatokat elkésziti, jelen szabalyzat 1.2. mellékletét kepezd altalanos kbzzétételi lista
szerint, az adott kozzétételi egységhez tartozo frissitési idépontnak megfelel6en
frissiti, és kdzzétételre e-mailen tovabbitia az Adatvédelmi Megfelel6ségi és
Tarsadalmi Kapcsolatok Fdosztaly vezetbjének és informatikusanak,

az EInoki Kabinet vezet6je jelzésére koteles haladéktalanul az a) pontban
meghatarozott kbzzétételi adatokat pontositani, és azokat részére elektronikus uton
megkauldeni,

gondoskodik a f6osztalyt érinté adatigénylésekre adando valaszok elékészitésérdl.

10. § Az Informatikai és Operativ F6osztaly vezetdje:

a)

b)

C)

a fbosztaly tevékenységét érinté - kiemelve az altalanos koézzétételi lista 111.7.
kozzétételi egységét - kdzérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatokat elkésziti,
negyedévente frissiti, és kozzétételre e-mailen tovabbita az Adatvédelmi
Megfelel6ségi és Tarsadalmi Kapcsolatok Féosztalynak;

gondoskodik a Hatésag honlapjanak mikodéséhez szlikséges infrastruktura
kialakitasarél és mikoddtetésérél,

gondoskodik a féosztalyt érinté adatigénylésekre adando valaszok elékészitésérdl.

10/A.§ Az Ugyvitelszervezési és Ugyfélkapcsolati Féosztaly vezet6je gondoskodik:

a)

b)

a Hatésaghoz beérkezd kdzerdek(i adatigénylések iktatasardl, és azok belsé
tovabbitasardl az Informacioszabadsag Féosztaly kijeldlt informaciészabadsag
szakértbjéhez;

a kdzérdekii adatigénylésekre adando valasznak a kdzerdek(i adatigénylést benyujté
részére torténd tovabbitasarol.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi igénylésének és
teljesitésének szabalyai

11. § (1) A Hatésag kezelésében lévé kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatot barki
igényelhet szdban, irasban vagy elektronikus formaban egyarant a (2) bekezdésben
meghatarozott elérhetéségeken.

(2) 2A kozérdek( adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak maodja:

a) irasban: Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag, Postacim:1363

Budapest, Pf.: 9;

b) Személyesen a Budapest, Falk Miksa u. 9-11. cimen a Hatdsag nyitvatartasi idejében
hétfétdl - csutdrtokig 8:00 és 17:00 éra kozott, pénteken 8:00 és 14:00 éra kozott;

c) Elektronikusan: az ugyfelszolgalat@naih.hu kézponti e-mail cimen, illetve Elisztv.-ben

szabalyozott elektronikus uton, e-Papir szolgaltatason keresztil (https://naih.hu/online-

ugyinditas/389-kozerdeku-adatigenyles), tovabba a www.kimittud.atlatszo.hu adatigényld

portalon keresztlil;

d)

Szdban, személyes tgyfélfogadas keretében, elére egyeztetett idépontban.

12. § (1) A szbéban elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 a teljesitést széban kérte,

2 Médositotta a 14/2024. (VI1.10.) NAIH utasitads 1. § (1) bekezdése, hatalyos: 2024.07.15. napjatél.
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b) az igényelt adat a Hatésag beszamoldiban, honlapjan vagy mas modon jogszeriien
mar nyilvanossagra kerult;

c) az igényelt adat a Hatosag hataskdrére, eljarasaira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

(2) Amennyiben a kozérdeki, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat a Hatosag honlapjan mar
kozzétételre kerilt, a valaszban meg kell jeldIni a kért adatot tartalmazé nyilvanos forrast. A
kozzététel azonban nem mentesiti a Hatésagot a valaszadasi kotelezettség aldl.

(3) Szébbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylést, tovabba a teljesitett
szobeli adatigénylést az atvevé munkatarsnak irasba kell foglalnia.

(4) Az ugyfelszolgalat@naih.hu cimre érkez6 levelek érkeztetéséért felelés munkatars koteles
naponta ellenérizni mind a bejévd, mind a ,levélszemét”, ,spam” mappaba érkezé leveleket,
és az esetlegesen ide érkezett adatigényléseket érkeztetni és iktatni, valamint az
Informaciészabadsag Féosztaly vezetdjének tovabbitani.

(5) A kdzeérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kivl
kell érkeztetni és iktatni.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény vizsgalata

14. § (1) A kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket
a Hatésaghoz torténd beérkezést és iktatast kdvetben azonnal el kell juttatni a kijeldlt
informacidészabadsag szakért6 részére.

(2) A beiktatott adatigényt a Kkijeldlt informaciészabadsag szakérté haladéktalanul
megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

(3) A Kkijeldlt informacidszabadsag szakértd a (2) bekezdés szerinti vizsgalatot kdvetéen —
szlkség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonasaval - az adatigénylést
megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmi-e, és hogy az a Hatésag kezelésében
Iévé adatra vonatkozik-e.

(4) *Amennyiben az adatigénylés nem egyértelm(, az elnok a kijeldlt informaciéoszabadsag
szakértd el6készitése alapjan haladéktalanul felhivia az igénylét az adatigénylés
pontositasara. A pontositasra valé felhivas megtételétdl az erre adott valasznak a Hatésaghoz
torténd beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hataridébe nem szamit bele.

(5) *

Az adatigénylés teljesitése

15. § (1) A kdzérdeki adatigényléseknek a lehetd legrovidebb id6 alatt, a Hatésaghoz torténé
beérkezéstél szamitott legfeljebb 15 napon belll, kozérthet és az adatigényl6 altal megjeldlt
maodon kell eleget tenni.

(2) Amennyiben az adatigénylés jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,

3 Mdédositotta a 10/2025. (111.24.) NAIH utasitas 1. § (2) bekezdése, hatdlyos: 2025.03.25. napjatdl.
4 Hatdlyon kiviil helyezte a 10/2025. (111.24.) NAIH utasitas 2. §-a, hatalytalan: 2025.03.25. napjatél.
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vagy annak teljesitétse a Hatosag alaptevékenységének ellatasahoz szikséges
munkaer6forras aranytalan mértékl igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatarozott hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, melyrél az
adatigényl6t a kérelem kézhezveételétdl szamitott 15 napon belll tajékoztatni kell.

16. § (1) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Hatosag valamely szakf6osztalyanak
(a tovabbiakban: illetékes szervezeti egység) bevonasa szlikséges, ugy errdl az
Informaciészabadsag F&osztaly erre Kkijeldlt informacidoszabadsag szakértsi allashelyen
foglalkoztatott munkatarsa az illetékes szervezeti egyseg vezetdjét tajékoztatja.

(2) Az illetékes szervezeti egység kijelolt munkatarsa Osszegydijti, el6késziti az adatokat,
melyeket 6t naptari napon belll megklld a kijeldlt informacidoszabadsag szakérté és az
Informaciészabadsag Féosztaly f6osztalyvezetdjének részére. Amennyiben a Hatésag az
igényelt adatot nem kezeli vagy az adatkérés hataridében torténd teljesitésének egyéb
akadalya van, ezt az illetékes szervezeti egység munkatarsa haladéktalanul koételes
jelezni sajat féosztalyvezetbje és az Informacidoszabadsag Féosztaly vezetdje felé.

(3) A (2) bekezdésben meghatarozott esetben a szakf6osztalyok féosztalyvezetdi tartoznak
felelésséggel a feladatkoriket érinté kdzérdekl adatok kigy(ijtése, azok megkuldése, vagy az
adatkérés hataridében torténd teljesitéseét akadalyozé korilmények kozlése tekintetében.
Amennyiben a szakf6osztdly nem tesz eleget e kotelezettségének, a Kkijelolt
informacidszabadsag szakértd a rendelkezésére allé adatok alapjan késziti el6 a valaszt.

(4) Az illetékes szervezeti egység vezetdje kdteles az adatigénylés teljesitését érintéen az
adatvédelmi tisztvisel6vel egyeztetni, ha az adatigénylés kézérdekbdl nyilvanos személyes
adatokra vonatkozik vagy mas személyes adatokat is érint.

(5) A kijeldlt informacioszabadsag szakérté az (2) bekezdés szerinti adatokat ellendrzi és a
kapott adatok alapjan elndki alairasra el6késziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

17. § (1) Ha az adatigényl6 az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a Kkijel6lt informaciészabadsag
szakérté felveszi a kapcsolatot az adatigénylével idépont egyeztetése céljabdl.

(2) Az adatok tanulmanyozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld id6t kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylé kérdéseire valaszolni kell. Az
adatigényl6 jogosult a bemutatasra kerult dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrél

18. § (1) Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Hatésag
kezelésében, el kell utasitani.

(2) Az adatigénylés megtagadasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy tudomasa
szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos
adatokat.

19. § (1) Az igénylés teljesitésének megtagadasardl és annak indokairdl 15 napon belll a
Hatosag levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha az
igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tlntetve, elektronikusan tajékoztatast kuld
az igénylének.

(2) Az adatigénylés elutasitdsa esetén az adatigénylét 15 napon belll tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetéségeirdl: a kézérdekl adatok iranti igény elutasitdsa vagy nem megfelelé



teliesitése esetén az igényl6 a Fdévarosi Torvényszékhez (1055 Budapest, Marké u. 27.)
fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kivli és illetékmentes.

Az adatigényléshez kapcsolodo egyéb rendelkezések

20. § (1) A kijeldlt informacioszabadsag szakértd javaslatot tehet a Hatosag elndke részére a
tobbszor felmerdlt adatigénylésre adott valasz anonimizalt formaban torténé kozzétételére,
vagy a Hatésag kilonos, valamint egyedi kozzétételi listajanak kiegészitésére.

(2) Az Informaciészabadsag Fbosztaly nyilvantartast vezet
a) az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kdzérdeki
adatigényekrdl, az elutasitasok indokairol; valamint
b) a Hatdésaghoz beérkezett teljesitett adatigénylésekr6l — az adatigénylék,
adatigényléseik targya és az adatigénylés idépontja rogzitésével - az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése (megismételt adatigénylések kiszirése)
céljabdl az adott eév januar 1-jétél december 31-éig.

(3) Az Informacidszabadsag Féosztaly a (2) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas alapjan
minden év januar 31-éig gondoskodik az Infotv. 1. melléklet Il. pontjaban foglalt tablazat 15.
sora szerint az el6z6 évben elutasitott kdzérdekli adatigénylésekre vonatkozd statisztika
elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A statisztika elkészitését és
kozzétételét kdvetben a nyilvantartas térlésre kerdl.

(4) A (2) bekezdés b) pontja alapjan vezetett nyilvantartasbél azon adatigénylésre vonatkozé
adatokat, amelyek tekintetében az adatigenylés idépontjatdl szamitott egy év eltelt, torolni kell.

(5) A (2) bekezdés a) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
- az Ugyirat iktatoszamat;
- az adatigénylés targyat;
- az adatigénylés beérkezésének id6pontjat;
- az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okara vonatkozé adatot.

(6) A (2) bekezdés b) pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:
- az Ugyirat iktatészamat;
- az adatigényl6 nevét, elérhetéségét {postacim, e-mail);
- az adatigénylés targyat; beérkezésének idépontjat;
- az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

Koltségtéritésre vonatkozé rendelkezés

21. §° A kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért a Hatdésag koltségtéritést allapithat meg, melynek mértéke a kdzérdeki adat
iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szélé 301/2016. (1X. 30.)
Korm. rendelet altal az adathordozd, masolatkészités és kézbesitési koltség korében
figyelembe vehetd koltség fels6 hatara. A koltségtérités 6sszegérdl az igénylét az igény
teljesitését megel6zéen tajékoztatni kell.

5 Mddositotta a 14/2024. (VII.10.) NAIH utasitds 1. § (2) bekezdése, hatalyos: 2024.07.15. napjatél.



1.1. melléklet a 35/2021.(XIl .22 .) NAIH utasitdshoz

Az Infotv. 1. sz. mellékletében meghatarozott

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Ggyfélszolgalatanak elérhetéségei

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlendé

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztdsa, elérhetésége  (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Testlileti szerv esetén a testiilet Iétszama,

A valtozasokat kovetben

Az el6z6 allapot térlendé

Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,|azonnal
elérhetésége
A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,| A valtozasokat kdvetéen| Az el6zd allapot 1 évig

feligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikédé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv  tObbségi
tulajdonaban allg, illetve részvételével mikodd

gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),

tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellatdé szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitdé hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetéje,
honlapjanak elérhetésége, mikodeési
engedélye

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett toérvényességi
ellenérzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, mikddésre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozé
eszkdzok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy lUgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szOvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z8d allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot  ellatéd szerv  feladatéardl,
tevékenységeérdl szolo tajékoztatdé magyar és
angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Allamigazgatasi, &nkormanyzati, és egyéb
hatésagi  ugyekben  Ugyfajtanként  és
eljarastipusonként a hataskoérrel rendelkezé
szerv megnevezeése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv

megnevezése, illetékességi terllete, az
Ugyintézéshez szikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi

szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ugyek
intézését segitd utmutatdk, az Ugymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az Ugyintézéshez
hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, idépontfoglalas, az Ugytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az lgyfelet megilletd jogokrol és
az Ugyfelet terhel6 kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kbézszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A koézfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérd6ives adatfelvétel esetén
a kitdltendé kérdGiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kdzfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyjtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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modja, a kiadvany ingyenesseége, illetve a
koltségtérités mértéke

8. A testlleti szerv dontései elbkészitésének| A valtozdsokat kdvetden| Az elé6z6 allapot 1 évig
rendje, az allampolgari kézremlkodés |azonnal archivumban tartasaval
(véleményezés) maddija, eljarasi szabalyai, a
testuleti szerv Gléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvdnossaga, dontései, ulésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaloi; a testileti
szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly
nem korlatozza

9. A torvény alapjan k6zzéteend6 | Torvény eltér | Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo | rendelkezése hianyaban | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat|{a benyujtas idépontjat
képviselS-testlletének  nyilvanos  Ulésére | kdvetéen azonnal
benyujtott  el6terjesztések a  benyujtas
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kodzzétett| Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt| Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei archivumban tartasaval
és indokolasuk

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett| A vizsgalatrdl sz6l6| Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, | jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kévetben
haladéktalanul

13. | A kozérdekl adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhet6sége, az
informacios jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére | Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgydjtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. | A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6 | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. | Azon kozérdeklh adatok hasznositdsara| Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig
irdanyulé szerz8dések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé | A valtozasokat kdvetden | Az el6zd allapot 1 évig
kozérdekl adatok felhasznalasara, | azonnal archivumban tartasaval
hasznositaséara vonatkozd altaldnos
szerzB8dési feltételek

18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd | A valtozasokat kdvetéen | Az el6zb allapot torlendé
kildnos és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, | A valtozasokat kdvetd 15| Az el6zd allapot 1 évig

a kézadatok Ujrahasznositasarol szolo térvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérhet6
kulturalis kdzadatok listaja a rendelkezésre

napon belll

archivumban tartasaval
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allé formatumok megjelolésével, valamint a
kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,
a kézadatok ujrahasznositasarol szo6l6 torvény
szerint Ujrahasznosithatdé kozadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre allé
formatumok megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kdézadatok és kulturalis
kézadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kdvets 15
napon bell

Az el6z6 allapot térlendd

21.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kdézadatok ujrahasznositas céljabdl torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezb tényezbkkel egylttesen

A valtozasokat kovetd 15
napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

22.

A kbézadatok Ujrahasznositasarol szolo

torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kézadatok uUjrahasznositasardl szoélo térvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz8dd feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd 15
napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

24.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a
kdézadatok uUjrahasznositasarol szolé térvény
szerint
a kulturalis  kézadatok  digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szOvege

A valtozasokat kovetd 15
napon belll

Az el6z6 allapot térlendé

25.

A koézadatok Ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszk6z, kdzszolgaltatasi
szerz8dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutaté hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével 6sszefiggd koltségek jelentbs
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon belll

Az el6z6 allapot térlendd

Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés
l. A kdzfeladatot ellato szerv éves | A valtozasokat kdvetben | A kozzétételt kdveté 10
koltségvetése, szamviteli térvény szerint|azonnal évig
beszamoldja vagy éves  koltségvetés

beszamoldja
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A kozfeladatot ellaté szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozé Osszesitett adatok,
illetve O&sszesitve a vezetbk és vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése,
az egyeéb alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok
fajtaja és mértéke 6sszesitve

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartdsrol  sz6l6  torvény  szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A doéntés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az  allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal toérténé gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillié forintot eléré vagy azt
meghaladé értékl arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara,
valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz8dést kotd felek neve, a szerz8dés
értéke, hatarozott idére kotott szerzédés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrél szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével
A szerz8dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkal
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy

kényv szerinti értéke kozil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 - egy évnél

hosszabb id6tartamra kotott - szerz8déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy Kkoltségvetési évben ugyanazon
szerz6dd féllel kotdott azonos  targyu
szerz8dések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziorol sz06lo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati

Negyedévente

A kllén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
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kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetbk, palyazat eredménye)

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kuléndsen
egyesllet tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti
szervei szadmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet seqgitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggl kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kbzbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6désekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval
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1.2. melléklet a  35/2021. (X11.22.) NAIH utasitdshoz®

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag kiilonds és egyedi

kozzétételi listaja

1. Az Infotv. 37. § (2) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatdésag (a tovabbiakban: Hatésag) kiilonos kozzétételi listaban teszi kozzé

1.

az elndk vagyonnyilatkozatanak oldalhii masolatat [Infotv. 42. § (3) bekezdése

értelmében] - https://naih.hu/kozerdeku-adatok/6-vagyonnyilatkozatok/a-hatosag-

elnokenek-vagyonnyilatkozatai

az altalanos elndkhelyettes vagyonnyilatkozatanak oldalhii masolatat [Infotv. 47. §

ertelmében] - https://naih.hu/kozerdeku-adatok/6-vagyonnyilatkozatok/a-hatosag-

altalanos-elnokhelyettesenek-vagyonnyilatkozatai

a nemzetkozi elndkhelyettes vagyonnyilatkozatanak oldalhii masolatat [Infotv. 47. §

értelmében] - https://naih.hu/kozerdeku-adatok/6-vagyonnyilatkozatok/a-naih-

nemzetkozi-ugyekert-felelos-elnokhelyettesenek-vagyonnyilatkozatai

az alairasi tanusitvanyok nyilvanos adatait: https://www.naih.hu/kozerdeku-adatok/7-

kulonos-kozzeteteli-lista/alairasi-tanusitvanyok-nyilvanos-adatai

2. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag elektronikus formaban a

www.naih.hu honlapon egyedi kozzétételi listaban teszi kozzé

1.
2.

3.
4.

a jogi szabalyozassal kapcsolatos relevans allasfoglalasokat ,

az adatvédelmi hatésagi eljaras keretében szilletett relevans hatarozatokat,
végzeseket,

a relevans adatvédelmi allasfoglalasokat, jelentéseket,

az atlathatdsagi hatésagi eljarasban szlletett hatarozatokat, valamint a jelentéseket

és a relevans informaciészabadsag allasfoglalasokat,

5.
6.

a Hatdsag altal kibocsatott relevans ajanlasokat,

az Infotv. 71/D. § szerinti monitoring eljarasok lezar6 dokumentumait.

6 Mddositotta a 14/2024. (VII.10.) NAIH utasitads 1. § (3) bekezdése, hatalyos: 2024.07.15. napjatél.
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