TAJEKOZTATO
A KOZERDEKU ADATIGENYLESEK MENETEROL

A koziigyek és a kozpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében az allampolgarok jogosultak
kozérdeki informacidhoz jutni Magyarorszag barmely allami, 6nkormanyzati vagy mas kozfeladatot
ellatd szervétdl, intézményétdl. A kozérdekii adatigénylés menetét az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a
megallapithaté koltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza.

Milyen formdban nyujthato be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotottségektSl mentesen barki széban, irdsban vagy elektronikus uUton
nyujthatja be a kozfeladatot ellatd szervhez. Az adatigénylésben az egyértelm(iség érdekében célszer(i
hivatkozni az Infotv.-re azért, hogy azt az intézmény ne kozérdekl bejelentésként vagy kozigazgatasi
Ugyként kezelje. Az igényl6 altal egy éven belll benyujtott azonos adatkdrre vonatkozé kérés
elutasithato.

Milyen adatokat, informdciokat sziikséges megadni a kérelemben?

Az adatigényl6 nevén és elérhetdségén tul (cim, e-mail cim) —amelyre a tajékoztatas megkildését kéri
— egyéb adatok megadasdra nem koteles. Az adatkezel6 nem jogosult a személyazonossag
ellenérzésére, és nem kérhet nyilatkozatot az adatkérés céljardl, motivaciéjardl sem. Ugyanakkor a
kozfeladatot ellatd szerv gazdalkoddsanak szamlaszintl, illetve tételes ellen6rzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok.

Az allampolgdr az igényelt adatok korén tul a kérelemben megjellheti azt a format, illetve médot,
ahogyan a kozérdekl adatokat meg szeretné kapni. Erdemes ugyanakkor atgondolni, hogy az
adatoknak a kivant formdba toérténd rendezése jelenthet-e olyan tobbletfeladatot az adatkezeld
szamdra, melynek koltségvonzatat az igénylének kell majd viselnie.

Milyen kételezettségei vannak az adatkezel6knek?

A kozfeladatot ellatd szerveket valaszaddsi kotelezettség terheli. A valasznak tartalmaznia kell a kért
kozérdek(i adatot, vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhaté ki.

A kérelemnek a kozfeladatot ellatd szervnek a lehet6 legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon
beliil eleget kell tennie. Ez a hatarid6 indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithatd
meg az igénylG értesitése mellett.

Az igény beérkezésétSl szamitott 15 napon belll az allampolgart arrdl is tajékoztatni kell, ha az
adatigénylés teljesitését a koltségtérités elGzetes megfizetésétdl teszik fliggbvé. Ebben az esetben- a
koltségtérités 0sszege mellett - a tajékoztatasban szerepelnie kell az indokoldsnak is (a teljesités a
kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének elldtasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékl igénybevételével jar vagy az igényelt adatok, dokumentumok jelent8s terjedelmiiek).
Amennyiben az adatkezel6 nem tartja be ezt a hatarid6t, az adatigénylést koltségtérités megfizetése
nélkil koteles teljesiteni.

Van-e kéltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

A kozfeladatot ellatd szervek a kozérdekd adatigénylések teljesitésekor nem szolgaltatast nyujtanak.
Az adatigénylések teljesitése bizonyos mértékl munkaeré-raforditast sziikségképpen igényel, ez a
kozérdek(i adatok megismeréséhez fliz6d6 alapjog intézményi biztositasanak velejardja, igy annak
koltségei csak kulénosen indokolt esetben harithatdk at az adatigényl6re. Az adatkezel6 azonban
barmikor donthet Ugy, hogy az adatszolgdltatasért nem allapit meg koltségtéritést. Harom fajta



koltségelem szamithatd fel: a felhasznalt adathordozd, a kézbesités, valamint a munkaeré-raforditas
koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe). Az adatok felkutatasahoz, Osszesitéséhez,
rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat készitéséhez sziikséges id6tartambdl az
els6 4 munkadra nem szamithatd fel. Célszerl tehat az adatigényléssel érintett id&szakot, vagy az
adatok korét, dokumentumok listajat tgy meghatarozni, hogy az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
id6tartam lehet6leg ne, vagy csekély mértékben haladja meg a 4 munkadrat, figyelemmel annak
varhatd koltségvonzatara.

Munkaerd raforditas esetében az intézménynek ki kell mutatnia azt, hogy hany f6, hdny munkadrajat
szamoltdk el, és munkakoérhéz kapcsolddd személyenkénti bontdasban munkadranként mekkora
Osszeget vettek figyelembe. Az adatkezel6nek pontosan le kell irnia azokat a munkafolyamatokat is,
amelyeket elvégez, vagy el fog végezni az adatigénylés teljesitéséhez.

Jelent8s terjedelm(i mdsolat készitésénél arrdl is tajékoztatast kell adnia, hogy az adatigénylés
mekkora iratmennyiséget olel fel. K6zolni kell az adatigénylével az adatigénylés teljesitésének
madsolatkészitést nem igénylé lehetGségeit is.

Fontos tudni, hogy amennyiben a megallapitott koltségtérités 6sszege nem haladja meg az 5000 Ft-ot,
annak el6zetes megfizetésétSl nem lehet fliggévé tenni az adatigénylés teljesitését.

A befizetett kdltségtérités mikor jarhat vissza?

A koltségtéritésnek a valds koltségekhez kell igazodnia. A koltségtérités el6zetes megfizetése és az
adatigénylés teljesitése utan kilon tdjékoztatast lehet kérni az adatkezel6t6l az adatszolgdltatas
tényleges koltségeirdl, és az azt aldtdmasztd szamitasokrdl, munkaidé-kimutatasokrél. Amennyiben az
el6zetesen felszamitott koltség meghaladja a tényleges koltségeket, a kett6 kiilonbozete az igénylének
visszafizetendG.

Milyen jogorvoslati lehet6ségek vehetdk igénybe?

A kozérdekd adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitési hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének felllvizsgalata érdekében az adatigényld jogosult birdsaghoz fordulni. A pert az igény
elutasitasanak kozlésétél, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkozd hatarid6 lejartatdl szamitott 30 napon belil kell meginditani a kézfeladatot ellatd szerv
ellen.

Az igényl6 donthet ugy is, hogy az adatkezel8 jogsértd eljdrasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag (NAIH) vizsgalatat kezdeményezi.
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Informacidszabadsag Hatésag
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