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ellendrzésérol sz6l6 kormanyrendelet alapjan késziilt



1. Jogszabalyi hattér

Bkr. 48. § Az allamhaztartdsért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutato
figyelembevételével elkészitett éves ellendrzési jelentés, illetve dsszefoglalo éves ellenorzési
jelentés az alabbiakat tartalmazza:
a) a belsd ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés alapjén az alabbiak
szerint:
aa) az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése;
ab) a bizonyossagot adé tevékenységet eldsegitd és akadalyozo tényezOk bemutatasa;
ac) a tanacsado tevékenység bemutatésa;
b) a belsé kontrollrendszer milkddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az
alabbiak szerint:
ba) a belsd kontrollrendszer  szabalyszerliségének,  gazdasdgossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb
javaslatok;
bb) a belsd kontrollrendszer 6t elemének értékelése;
¢) az intézkedési tervek megvalositasa.

Bkr. 49. § (1) Az éves ellendrzési jelentés elkészitéséért a belsd ellendrzési vezetd felelds,
amelyet jovahagyasra megkiild a koltségvetési szerv vezetdjének.

(1a) Ha a koltségvetési szerv belsd ellen6rzését az iranyit6 szerve latja el, az iranyito
szervnek az éves ellendrzési jelentésben elkiilonitetten kell bemutatnia az irdnyité szervként,
illetve a koltségvetési szerv belsé ellendreként végzett ellendrzéseket. Az iranyitd szerv az
éves ellendrzési jelentésben az irdnyitott koltségvetési szervre vonatkozoan is €rtékeli a 48. §
b) pontjaban meghatarozottakat. Az éves ellen6rzési jelentés rd vonatkozo6 részét az irdnyitott
szerv vezetdjének is jova kell hagynia.

(2) A koltségvetési szerv vezetdje az éves ellendrzési jelentést megkiildi a fejezetet irdnyito
szerv belso ellendrzési vezetdje részére a targyévet kovetd év februar 15-ig.

(3) Helyi énkormanyzati koltségvetési szerv esetén a belsé ellendrzési vezetd az €ves
ellendrzési jelentést megkiildi a polgarmesternek, a jegyzonek, illetve fojegyzonek a targyévet
koveto év februar 15-ig.

(3a) A polgarmester a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
onkormdnyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett
éves dsszefoglald ellendrzési jelentést - a targyévet kovetden, a zarszamadasi
rendelettervezettel egyidejiileg - a képviselod-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

(4) A fejezetet iranyito szerv belsé ellendrzési vezetdje kidolgozza, és a fejezetet iranyito
szerv vezetdjének jovahagyasat kovetden megkiildi a targyévet kovetd év aprilis 15-ig az
allamhéztartasért felelds miniszternek az el6z6 évre vonatkozo éves ellendrzési jelentést,




valamint a fejezetet iranyito szerv iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek
éves ellendrzési jelentései alapjan dsszeallitott 6sszefoglald éves ellendrzési jelentést.

(5) A minisztérium bels6 ellendrzési vezetdje a jovahagyott éves ellendrzési jelentését a
targyévet kovetd év dprilis 15-ig megkiildi a Hivatal elnokének.

2. Az éves ellendrzési terv osszeallitaisanak fobb szempontjai, célja:

1. Segiteni kivanja a fejezetet irdnyitd szerv vezetdjét abban, hogy fejezeti szinten
attekinthesse, elemezhesse, értékelhesse a fejezetet iranyitd szerv, valamint a
feliigyelete ala tartozo szervezet/ek 2020. évi belsd ellendrzési tevékenységét, az
ellenOrzési tervek teljesitését, valamint a belsd ellenérzési tevékenység altal tett
megallapitasok hasznositasat, hasznosulasat.

2. Az Osszefoglald éves ellendrzési jelentésekbdl nyert informéciok tamogatjdk az
allamhdaztartasért felel6s miniszternek az allamhaztartasi belsé kontrollrendszer (ezen
beliil is kiilondsen a belsd ellendrzés) vonatkozasadban végzett kdzponti koordinacids
¢s harmonizacids tevékenységét.

3. A vezet6i felelosség/elszamoltathatosag rendszerének keretein beliil a koltségvetési
szervek vezetdi tudatos feleldsséget vallalnak a jelentés elkészitéséért, figyelembe
véve azt, hogy a beszdmolés célja a Kormany tdjékoztatdsa az allamhdaztartasi bels6
kontrollrendszer miik6désérol.

4. Az donkormanyzatok esetében az elszamoltatason til cél az atlathatdsag biztositasa és a
kozpénzek felhasznalasanak hatékony eldsegitése a nyilvdnossdg megteremtésével
annak érdekében, hogy a képviseld testiilet sajat szervezete iranyitasaval és
feladatellatasanak gyakorlatdval is példat mutasson. A beszamoldk elkészitése, majd
megtargyalasa lehetoséget ad a helyi 6nkorményzat és a hozzé tartozé koltségvetési
szervek ellenérzési megallapitasainak Osszegzésére, értékelésére, mindsitésére.
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Vezetoi osszefoglalo

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag 2020. évre vonatkozd belsd ellenori
tevékenységének tervezése a jogszabalyoknak és a belsd szabdlyzatoknak megfelelden
megtortént. A belsd ellendri feladatokat -kiilsd szolgaltatoként- belsé ellenér végezte.
Elkésziilt a jogszabaly altal elvart2020. évi Eves ellendrzési terv és ezek kockéazat elemzései,
amely dokumentumokat a Hatdsag elndke jovahagyott. A 2020. évre a hatosagnal 12 feladat
kertiilt tervezésre, amelybdl mindegyik feladat végrehajtasra keriilt. Az év soran ndvekedett a
tanacsadas irani igény, ennek az igénynek a kielégités megtortént folyamatosan az év soran. A
Hatosagnal Osszesen 12 ellenérzés lefolytatdsara keriilt sor, amelyek szabalyszertiségi,
pénziigyi és rendszer ellendrzések voltak. Az allamhdaztartdsi szamviteli valtozasok, valamint
az éves koltségvetési beszdmold és idokozi beszamolok ellendrzése €s a szdmviteli feladatok
megfelel6 alkalmazasanak vizsgéalata tovabbra is fontos szerepet kapott évkozben is. A
szabalyszerliségi ellendrzések keretében a kikiildetések, a gépjarmiivek hasznélata és az
eldiranyzatok, kotelezettségvallalasok dokumentéalasanak ellendrzése tortént, ezek elsésorban
a nyilvantartasok vezetésnek és teljeskoriiségének vizsgalatara iranyultak. A szabalyzatok
ellenérzése soran a szabalyozas jogszabalykovetésének €s betartasdnak ellenérzése volt a
legfontosabb cél.

A belsé ellendrzési tevékenység mindsitése 2020. évben a nemzetkozi standardok (IIA 1300)
figyelembe vételéve alapjan tortént, az ellenérzést kovetd felmérések alapjan tortént
onértékelés alapjan.

A Hatosag 2020. évi belsé ellendrzési terve szabalyszerliségi ellendrzés keretébe sorolta a
birsag bevételek ellenérzését, a gépjarmtivekkel kapcesolatos elszdmolasok és nyilvantartasok
ellenérzését, a beszerzések ellendrzését, a 2019. évi éves koltségvetési beszamoldhoz
kapcsoldédo  leltarozasi  tevékenység ellendrzését, a szabdlyzatok ellendrzését, az
eloiranyzatok, kotelezettségvallalasok nyilvantartdsanak ellen6rzését, a kikiildetések
elszamolasanak ellen6rzését, a juttatasok elszamolasanak ellenérzését. Pénziigyi ellendrzés
keretében valosult meg a 2019. évi beszamold ellenérzése és rendszerellendrzés keretében
kertiilt felmérésre a belsé kontrollrendszer.a Hatosagnal.

2020. évben soron kiviili ellendrzés nem tortént.

Az ellendrzések nyilvantartasa a Hatosag székhelyén, belsd ellendrzési dossziéban torténik,
mely tartalmazza a belsé ellendrzés tervezésének dokumentumait, a megbizoleveleket €s
ellendrzési programokat, a végleges jelentéseket és intézkedési terveket. Az éves belsod
ellendrzési jelentések és azok mellékletei sorszammal, iktatssal ellatva a dossziéban
talalhatok.

A Hatosagnal a bels6 ellendrzés tanacsadoi tevékenységének az igénybevétele 2020. évben
tovabb boviilt, folyamatos szobeli konzultacio keretében. A szamviteli és addzasi
jogszabalyvaltozasok és a szabalyzatok moddositasadval kapcsolatos teriileteken jelentkezett
tanacsadasi igény elsésorban. Irasbeli felkérés nem volt tandcsad6i témaban.



A NAIH a belsd kontrollrendszernek kialakitasaval, feliilvizsgalataval és miikodtetésével az
eredményességet, a hatékonysagot, a szabalyszerliséget és a gazdasagossagat kivanja tovabbra
is biztositani.

Az intézmény a kontrollrendszer elemeit belsé kontroll szabalyzatba foglalta, amelyben
meghatarozasra keriilt a kontrollkdrnyezet, az integralt kockazatkezelési rendszer, kontroll
tevékenység, kommunikacids és informécids rendszer, valamint a nyomonkdvetési rendszer.

A kontrollkémyezet kialakitdsa a Hatosag elndkének a szervezeti célok elérését segito
kontrollok kialakitasat és miikodtetését, a megfeleld kontrollpontokrol érkezd informdaciokra
valo reagalasat jelenti.

A kontrollkornyezet lefedi az intézmény teljes mikodési koérét, mind szakmai, mind
gazdalkodasi-pénziigyi vonatkozasban.

Az integralt kockéazatkezeléshez kiilon szabalyzat is rendelkezésre 4ll és a bels6 kontroll
kézikonyv is tartalmazza a kockazati tényezok feltardsara, felmérésére, azonositasara és
nyilvantartasara, illetve a megsziintetésre vonatkozo6 szabalyokat.

2020. évben sulyos szabalytalansdgot, hianyossagot nem allapitottak meg az ellendrzések,
amely biintetd, szabalysértési, fegyelmi, vagy Kkartéritési feleldsségre- vonasi eljaras
kezdeményezését tette volna sziikségessé.




I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan (Bkr.
488§ a) pont alapjan)

A Hatosag belsd ellendrzési tevékenységének ellatdsara 2020. évben is megbizasi
szerzOdés keretében keriilt sor. A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag belso ellenérzése a 370/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet (tovabbiakban Bkr.)
eloirdsai szerint tortént.

Elkésziilt a jogszabaly altal elvart 2020. évi Eves ellendrzési terv, melynek alapjat a
kockazat elemzések képezik. A 2020. évi éves terv Osszedllitdsa utan keriilt sor a bels6
ellendrzési vizsgélatokra. A 2020. évi ellenérzési terv feladatainak sorrendiségét a
vezetdi informaciok jelentették. 2020. évre a Hatdsagnal 12 ellenérzés keriilt
megtervezésre, amelyek az év soran teljeskortien végrehajtasra keriiltek.

A feladatok tartalmazzak a 2019. évi Eves Osszefoglalo jelentés elkészitését és a
kovetkezd évi (2021. évi) tervezési feladatot is.

A belso ellenérzés a szervezet szabalyzatainak elkészitését, aktualizalasat kiemelten
ellendrizte, az el6z6 ellendrzés Ota a szervezet tovabbi valtozadson ment keresztiil. Az
allamhaztartasi szamviteli valtozasok ¢és a szamviteli teriileten bekdvetkezett valtozasok
miatt az idokozi adatszolgaltatasok ellendrzése és a szamviteli kovetelmények megfeleld
alkalmazasanak vizsgalata is fontos szerepet kapott. A személygépkocsik hasznélatanak,
a leltarozasi tevékenységnek, a beszerzéseknek, a szabalyzatoknak, az eldiranyzatok és
kotelezettségvallalasok és a kikiildetések nyilvantartdsanak ellenérzése elsdsorban a
nyilvantartdsok ellendrzésére fokuszalt, mig a pénziigyi és szamviteli feladatokkal
kapcsolatos ellendrzések esetében a jogszabalyok és a belsd szabalyozas betartasanak
ellenbrzése és a valtozasok kovetésének vizsgalata volt az elsédleges cél.

A bels6 ellendrzési tevékenység mindsitése, értékelése 2020. évben is a nemzetkdzi
standardok (ITA 1300) alapjan tortént, ellendrzést kovetd felmérések alapjan onértékelés
forméban.

L/1 A belso ellenorzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése Bkr. 48. § aa)
pontja alapjan

Az éves ellenOrzési terv Osszeallitasat tovabbra is folyamatfelmérés illetve aktualizalas,
a belsd ellenOrzési fokuszcélok megdallapitasa, ennek tiikkrében a {6 folyamatok
jelentéségének és kockazatanak felmérése elézte meg. A kockdzatelemzés a Hatosag 6
folyamatait lefedte, részletes kockéazatelemzés alapjan keriilt 6sszeallitasra a 2020. évi
belsé ellendrzési terv, mely elsdésorban a kozepes kockazati teriiletek vizsgalatara
iranyult. A tervezési folyamat és annak dokumentdlasa megfelel a Bels6 ellendrzési
kézikonyvben bemutatott mddszertannak és dokumentumoknak. A kockéazatelemzés
alapjan készitett éves belsd ellenérzési terv a Hatosag vezetdjével egyeztetésre keriilt.

A tervezés minOsége megfeleldnek bizonyult, az ellendrzések a 2020. évben is



elsésorban belsé kontroll rendszer elemeire, valamint a gazdasagi folyamatok és azon
beliil a nyilvantartasok ellendrzésére iranyultak.

A Hatosag belsd éves ellendrzési terve szabalyszeriiségi ellendrzés keretében a
gépjarmiivekkel kapcsolatos nyilvantartasokat, elszamolasokat, a birsig bevétel
elszamolasokat, a beszerzések elszdmolasat, a leltarozasi tevékenységet, a szabalyzatok,
az eléiranyzatok és kotelezettségvallalasok nyilvantartasat, a  kikiildetések
elszamolasanak nyilvantartasait, a juttatisok elszamolasat, és adobevallasat vizsgalta.
Pénziigyi ellenérzés keretében a 2019. évi éves koltségvetési beszamol6d ellendrzését
tartalmazta.

Rendszer ellendrzés pedig a bels6 kontrollrendszer vizsgalata soran tortent.

A tervben szerepld témakorok vizsgalatra keriiltek. 2020. évben soron kiviili ellenérzés
nem tortént.

Az elvégzett ellendrzések koziil 8 szabalyszerliségi, 1 pénziigyi és 3 rendszerellen6rzés
forméban teljesiilt.

I/1/a) A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Az tervezett és tejesitett ellendrzések bemutatasa tablazatos formaban

Targy Cceél Modszer
Birsag bevételek | Az ellenérzés célja: Annak | Az  ellendrzés  soran
elszamolasa, megallapitasa, hogy a birsag | alkalmazott modszerek:
adatszolgaltatasi bevételek elszamolésa a | dokumentumok és
kotelezettség hatalyos jogszabalyi | adatszolgaltatasok
ellendrzése eléirasoknak megfeleld-e. ellendrzése, interjuk
Vagyongazdalkodas Ellendrzés célja: Annak | Az  ellen6rzés  soran
ellendrzése: a | megallapitasa, hogy a | alkalmazott moddszerek:
beszerzések beszerzések  elszamoldsa  a | dokumentumok és
elszamolasa jogszabalyi eloirasoknak | bizonylatok ellendrzése,
ellendrzése megfeleloen torténtek-e. interjuk
Gépjarmiivekkel Ellendrzés célja: Annak | Az  ellen6rzés  sordn
kapcsolatos megallapitésa, hogy az | alkalmazott modszerek:
nyilvantartasok, elszamolasok a  jogszabalyi | dokumentumok és
elszamolasok eloirasoknak megfeleldek-e. nyilvantartasok,
ellendrzése konyvelés ellendrzése




Szabalyzatok Ellendrzés célja: Annak | Az  ellen6rzés  sordn
ellendrzése megallapitasa, hogy a Hatdsag | alkalmazott moddszerek:
alapito  okirata, @SZMSZ-e, | dokumentumok,
tigyrendje, megfelel-e a | szabalyzatok ellenorzése,
jogszabalyi el6irdsoknak, a | interjuk
szabalyzatok nyilvantartasa
megfelel6-e
Belsé kontrollrendszer | Ellendrzés célja: Annak | Az  ellenérzés  soran
ellendrzése megallapitdsa, hogy a bels6 | alkalmazott modszerek:
kontroll rendszer megfelelden | interji, dokumentumok
mikodik-e. ellendrzése
2019. évi éves | Az ellenérzés célja: Annak | Az  ellen6rzés  soran
koltségvetési megallapitasa, hogy a | alkalmazott moddszerek:
beszamol6 ellendrzése | beszamolo és a  f0konyvi | dokumentumok,
kivonat  alaki, formai ¢és | fokonyvi kivonat, éves
szdmszaki egyezdsége fenndll- | beszamold  ellendrzése,
& interjuk.
2019. évi leltarozasi | Ellendrzés célja: Annak | Az  ellen6rzés  soran
tevékenység megallapitésa, hogy a | alkalmazott modszerek:
ellenérzése leltarozasi tevékenység | interji, dokumentumok,
megfelel-e a jogszabalyi ¢és | listdk ellendrzése
bels6 szabalyzati eléirasoknak.
Eléiranyzatok, Ellen6rzés célja: Annak | Az ellen6rzés  soran
kotelezettségvallalasok | megallapitasa, hogy az | alkalmazott mddszerek:
€s szerzOdések | eldiranyzatok és | dokumentumok,
nyilvantartasdnak kotelezettségvallalasok  és  a | nyilvantartasok
ellendérzése szerztodések nyilvantartasa, | ellenérzése, interjuk
dokumentalésa megfeleléen
tortént-e.
Hazi pénztari | Ellendrzés célja: Annak | Az  ellenérzés  soran




kifizetések, azon belill | megallapitasa, hogy az | alkalmazott moddszerek:
a kikiildetések | intézménnyel  alkalmazasban | interju, dokumentumok
elszamolasanak allok kikiildetései a|és elszamoléasok
ellendrzes jogszabalyoknak  megfelelden | ellendrzése
tortént-e.
Humanpolitikai teriilet | Ellen6rzés célja: Annak | Az ellenérzés  soran
ellenérzése, a | megéallapitasa, hogy a juttatasok | alkalmazott modszerek:
juttatasok  és  azok | elszamoldsa a  jogszabalyi | dokumentumok,
addzésa, bevalldsa elbirasok és a belsd szabalyozas | bizonylatok ellendrzése,
alapjan megfelelden torténik-e. | interjuk.

Soronkiviili ellendérzés lefolytatasara nem kertilt sor. Tervtdl eltérés nem tortént.
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meginditasara okot ad6 cselekményt, mulasztast vagy hianyossagot nem talaltak.

L/2 A bizonyossdgot ado tevékenységet eldsegiti és akaddlyozo tényezok bemutatisa (
Bkr. 48. § ab) pont)

A Hat6sag az ellendrzés személyi feltételeit azzal biztositotta, hogy a belsé ellenérzési
feladatok ellatasara a megbizasi szerzodést megkototte.

A belsd ellendrzéshez a targyi feltételek intézményi szinten rendelkezésre alltak.

A feladatok ellatasat az infrastruktura hasznalhatosaga, rendelkezésre alldsa nem
befolyasolta, akadalyozo tényezé nem meriilt fel. Az intézményi folyamatok
feltérképezése, a miikodési folyamatok megismerése és a kockazatok felmérése,
értékelése folyamatosan tortént 2020. évben

L/2.a). A belsd ellendrzési egység humadnerdforrds elldtottsaga

Kapacitas-ellatottsag bemutatasa

A Hatdésag 2012. juniustdl allt szerzédéses viszonyban az EU-Control Audit Kft-vel
belsd ellendrzési feladatok ellatdsara. 2014. januartél a Horvath Oktaté Bt vette at a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag belsé ellendrzési feladatainak
ellatasat, 2016. januar 1-t61 az Add Team Konyvvizsgalo, Adoszakértd és Szamviteli
Szolgéaltato Kft. végzi a belsd ellendrzési tevékenységet.

A bels6 ellendrzési feladatok kockazatelemzés alapjan, valamint a Hatdsag elndkének
igénye figyelembe vételével és a rendelkezésre 4ll6 kapacitassal 6sszhangban keriiltek
meghatarozasra. A Ber. el6irasainak megfeleléen a Hatdsagnal a belsd ellenérzési
vezet6 és belsd ellendri tevékenység biztositott volt.
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A belso ellendri allasokra kiirt palyazatok sikeresek-e, melyek a fobb problémak,
akadalyok az allasok bet6ltésénél
A Hatésag 2020. évben belsé ellenér kozalkalmazotti statuszban torténd felvételére
palyézatot nem irt ki.

A belsé ellendrok képzései

A belso ellendr okleveles kdnyvvizsgaloként €s adoszakértOként rendszeresen kotelezd
tovabbképzésekre jar. 2016. majus 17-én oklevelet kapott az ETK zRt. és a Belsd
Ellen6rok Magyarorszagi Kozhasznu Szervezet altal meghirdetett belsd kontroll
szakértd képzésrol €s felkerlilt a BEMSZ Belsé Kontroll Szakértdi Névjegyzékbe. 2014.
aprilis 11. 6ta oktatéja az ABPE oktatasoknak. 2020. évben is elvégezte az ETK. zRt.
Kozszférara vonatkozé gyakorlati szeminariumait.

A belso ellendérok regisztracioja

A megbizott kiilsés belsé ellendér okleveles konyvvizsgdlo, adodszakértd, belsd
ellendrzési gyakorlattal rendelkezd szakember. A belsé ellendérok nyilvantartasba
vételérdl szolo eldirasok szerinti részt vett a Nemzetgazdasadgi Minisztérium altal, a
belsé ellendrok részére szervezett ABPE 1 és ABPE II képzésben és sikeres vizsgit tett,
melyrél Tanusitvannyal rendelkezik.

A belso ellendri nyilvantartasi szam: 5113393

2014. aprilis 11. 6ta oktatdja az ABPE I. és II. oktatasoknak. A fentiek értelmében a
Ber. 11. §-aban el6irt képzettségi kovetelményeknek megfelel, tovabba rendelkezik a
feladatellatashoz sziikséges gyakorlattal.

1/2.b) A belsé ellendrzési egység és a belsé ellendrok szervezeti és funkciondlis
fliggetlenségének biztositasa (Bkr.18-19§-a alapjan)

Kiilsé szolgaltatoként a belsd ellenérzési tevékenységének ellatdsa soran a Bkr. 18-19.
§-anak elbirasai érvényesiiltek, vagyis a funkcionalis fliggetlenség biztositott volt. A
bels6 ellenér nem vett részt a szervezet operativ miikodésében, miikodtetésében.

1./2.c) Osszeférhetetlenségi esetek (Bkr. 20§-a alapjan)
A bels6 ellenér személyével szemben a Bkr. 20. §-ban foglalt 6sszeférhetetlenség nem

allt fenn.

1./2.d) A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korldtozdasok bemutatdsa

Az ellenbrzések soran a Hatdsag a belsd ellendr szdmara mind a targyi feltételeket, mind
a sziikséges dokumentaciokhoz valo hozzaférést biztositotta, az ellendrzdtt szervezeti
egységek dolgozoi a helyszini interjukon rendelkezésre alltak.
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1./2.e) A belsd ellendrzés végrehajtdasat akaddlyozo tényezbk

A belsé ellendrzést tartésan akadalyozo tényezOk nem alltak fenn. Az ellendrzések
végrehajtasanal figyelembe kellett venni a kiilsé ellen6rzések ilitemezését, valamint a
Hatdsag részérdl felmeriilt jelentés tandcsadoi tevékenység idOzitését, litemezéset.

L/2.f) Az ellendrzések nyilvantartasa

Az ellenérzések nyilvantartisa a Hatosag székhelyén, éves belsd ellendrzési dossziéban
torténik, mely tartalmazza a belsd ellenérzés tervezésének dokumentumait, a
megbizdleveleket és ellendrzési programokat, az észrevételeket, a végleges jelentéseket
és intézkedési terveket, valamint az éves belsd ellen6rzési jelentéseket és azok
mellékleteit.

A belsé ellenérzési nyilvantartas — iktatds — szabalyos. A felsorolt dokumentumok
kiadaskor belsé iktatészammal ellatva késziilnek. A dokumentumokrol a bels6 ellendr/
belsd ellendrzési vezeté a Belsd ellenérzési kézikonyvnek megfelelé nyilvantartast
vezet.

1./2.g) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenérzésekkel kapcesolatosan kiemelt kérdésként mertilt fel az ellendrzéseket kovetd
intézkedési tervek végrehajtisarol torténd beszamoltatds. Ezek kialakitasa,
megszervezése 2020. évben biztositott volt.

1./3 A tanacsado tevékenység bemutatasa ( Bkr. 48. § ac) pont)

A Hatésagnal a belsé ellen6rzés tandcsaddi tevékenysége rendszeres szobeli
megkeresés, felkérés alapjan konzultaciok keretében valosultak meg az €rintett
személy/ek részvételével. A tanicsadas elsddlegesen a gazdasagi tevékenységekkel,
adozassal, allamhdaztartdsi szamviteli és pénziigyi feladatokkal, szerzddésekkel
kapcsolatosan meriiltek fel. Tandcsaddi igény meriilt fel tovabba a szabalyzatokkal
kapcsolatban, mely esetében a belsé ellenér informalis tandcsad6i tevékenységet
(részvétel hataridos feladatok megbeszélésein) is végezett.

frasbeli tanacsadoi felkérés 2020. évben nem tortént.

II. A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan
(Bkr.48. § b) pont)

A Hatésag a bels6 kontrollrendszerének miikodtetésével az eredményességet, a
hatékonysagot, a szabalyszertiséget és a gazdasagossagat kivanja biztositani.
A bels6 ellendrzés mikodtetésének egyik célja, hogy ravilagitson olyan a miikodésben
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rejlé hidnyossagokra, amelyek akadalyozhatjdk a zavartalan miikddést. Ennek érdekében
a feltart hibak utén intézkedési terv készil a javaslatok végrehajtasahoz. A javaslatokra
hozott intézkedések nyilvantartasba vételre keriilnek, feleldssk és hataridék
megjelolésével.

Jelentds (kiemelt kockazatot rejtd) hidnyossdg esetén utdellendrzés keretében keriil
ismételt vizsgdlatra. 2020. évben ilyen igény, vizsgalat nem volt.

II/1 A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasdgossaganak,
hatékonysagianak és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba pont)

2020. évben a belsé ellendrzés 12 feladatot teljesitett.

A Hatosag az dllamhaztartdsi térvény, illetve annak végrehajtasat szolgald
kormanyrendelet eldirdsa alapjan kidolgozta azt a mechanizmust, amely szolgalja és
clsegiti a gazdasdgos és hatékony mikodést, azonban ez még a napi szintl, rutin
feladatokba nem épiilt be.

A kontroll rendszer egyik elemeként (nyomonkdvetési rendszer) mikodtetett belsd
ellendrzés a folyamatokban rejlé hidnyossagok feltaraséval és kikiiszobolésével segiti a
vezetdt egy atlathatd, dokumentalhaté mikodés létrehozésaban, fejlesztésében.

2020. evben nem kertlt sor olyan javaslat megfogalmazéséra, amely a jelentésben
kiemelt megallapitast, kovetkeztetést jelentett volna.

IL./2 A belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb pont)

A Hatosag a belsé kontrollrendszer elemeit részletesen szabalyzatokba, Belsé kontroll
kezikonyvbe foglalta, amelyben meghatérozasra keriiltek a kontrollkdrnyezet, integralt
kockazatkezelési rendszer, kontroll tevékenységek, informacié és kommunikacio,
valamint monitoring, nyomonkdvetési rendszer elemei, dsszefiiggései.
A Hatosag elndke a kontrollkdrnyezetet elsédlegesen

1. kovetkezetes irasos szabalyozasok, utasitdsok kiadasaval,

2. vilagos, egyértelm(i kommunikécioval,

3. a feladatok, hataskorok és jogkorok pontos meghatarozasaval miikodteti az

intézményben.

A kontrollkdrnyezet a szervezeti célok elérését segité kontrollok kialakitasaval és
mitkodtetésével, a kontrollpontokrél érkez6 informéciokra valo reagilassal segiti a
vezetd munkajat. A kontrollkdrmyezet lefedi a Hatdsag teljes miikodési korét, mind
szakmai, mind gazdalkodasi-pénziigyi vonatkozasban.
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Az integralt kockazatkezeléshez kiillon o0nalld kockazatkezelési szabalyzat all
rendelkezésre, amely tartalmazza a kockézati tényezOk feltarasara, felmérésére,
azonositasara és nyilvantartasara, illetve a megszlntetésre hozott intézkedésekre
vonatkozo el6irasokat A kockézatok azonositisa, kezelése 1is szabalyzat 4altal
meghatéarozottak szerint valosul meg. Az integréalt kockazatkezelési rendszer elemei,
kovetelményei vilagosan megfogalmazasra kertiltek.

A kontroll tevékenység magaban foglalja a vezet6i ellendrzés terilletét és a
munkafolyamatba épitett ellen6rzés teriiletét, melyet a gyakorlatban a Hatosag Osszes
vezetdje és dolgozoja alkalmaz a munkavégzés sordn, napi szinten is.

Az informdcios- és kommunikacié rendszere a vezetdi-, és a munka értekezletek
megtartasaval, illetve az intézményi informatikai halézat kommunikéacids
igénybevételével és az iktatasi rendszeren keresztiil fejti ki hatasat. (WEB elérhetdség,
szabalyzatok, utasitasok kozzététele, hozzaférhetdsége, levelezbrendszer, iktatési
rendszer mikodtetése).

A monitoring tevékenységgel biztositja az intézmény a kockazat megsziintetése
érdekében  hozott intézkedések nyomon kovetését, a hiba kijavitdsanak,
megsziintetésének visszaellendrzését. Sziikség szerint utoellendrzések is segitik a belsé
ellenérzési tevékenység hasznosuldsat.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitasa (Bkr. 48. § c) pont)

A belsd ellendrzési jelentések javaslataira intézkedési tervek késziiltek, melyek az
intézkedés leirasat, a kapcsolddo hataridot és a felelds/0k megnevezését tartalmazzak.

Budapest, 2021. februar 5.

Készitette:

Szentirmainé Holi Gabriella
belsé ellendrzési vezetd

Jovéhagyta:
Dr. Péterfalvi Attila
elndk
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