Kitoltési utmutaté az adatvédelmi tisztviseld bejelenté rendszerhez
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A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kival
helyezésérol sz6l6 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Eurdpai Parlamenti és a Tanacsi rendelet
37. cikk (7) bekezdése szerint az adatkezelének vagy adatfeldolgozonak az altala kijel6lt
adatvédelmi tisztviseld elérhet6ségét kozzé kell tennie és errdl tajékoztatnia kell az illetékes
felugyeleti hatosagot.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol 2011. évi CXII. térvény
25/L. § (4) bekezdése szerint az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo tajékoztatja a Hatdésagot
az adatvédelmi tisztviseld neveérdl, postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok
valtozasardl, valamint ezen adatokat nyilvanossagra hozza.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag az adatkezeldk, illetve
adatfeldolgozok szamara kilon erre a célra létrehozott elektronikus fellleten is lehetévé teszi
az adatvédelmi tisztviseld, illetve tisztvisel8k bejelentését.

A Hatésag szeretné felhivni a figyelmet arra, hogy az adatvédelmi tisztviseld bejelentd
rendszerbe (a tovabbiakban: bejelent§ rendszer) kizarélag uj adatvédelmi tisztviseld
bejelentésére van lehetéség.

Az adatvédelmi tisztviseld bejelentés mdbdositasa (pl. az adatkezel&/adatfeldolgozo
megnevezésének, elérhetéségének vagy az adatvédelmi tisztvisel6 valtozasa miatt) a
bejelentd rendszerbe torténd uj, teljes bejelentéssel kezdeményezhetd.

A korabban tett bejelentés torlését a Hatdsag postai vagy elektronikus elérhet6ségén kell
kezdeményezni.

A nem természetes személy adatkezel6/adatfeldolgozé esetében az adatvédelmi tisztviseld
bejelentés torlését az adatkezel6/adatfeldolgozé torvényes képviseletére jogosult
kezdeményezheti.

1 Regisztracié

B Regisztracio =) Belépé:




A regisztracio soran kérjik sziveskedjen az alabbi mezdéket kitdlteni.

Felhasznalé név: A felhasznalénév nem szukséges, hogy személyes adatot tartalmazzon.

Elektronikus levélcim: Az e-mail cim esetében nem sziikséges, hogy az személyes adatot
tartalmazzon. igy példaul nem sziikséges, hogy az e-mail cim a regisztrald nevét tartalmazza.
A regisztralo szabadon donthet arrél, hogy olyan Iétez8 e-mail cimet ad-e meg, amely a kilétére
utalé informaciét tartalmaz.

Jelsz6: Minimum hat karaktert: kis/nagybetii, szam és specidlis karaktert:' .,&' tartalmazo
értéket adjon meg.

Jelsz6 ismétlés: a jelszoként megadott karaktereket ismételje meg

Az adatkezelési tajékoztatot elolvastam, annak tartalmat megismertem és megértettem.
Megtekintés: Adatkezelési tajékoztatd a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatosagnal az adatvédelmi tisztviseld bejelentésére szolgald elektronikus rendszeren

keresztil végzett adatkezeléseihez

Kérjiik valasszon: Legordilé menlben az Igen valasztasaval az adatkezelési tajékoztatéban
foglaltak megismerésének, megértésének az elfogadasa

Szam- és betiikombinacié: A képen megjelenitett betlik és szamok rogzitése
Regisztracio

Uj felhasznaloi fiok

Felhasznaléi név
Elektronikus levélcim

Kérjlik, hogy jelszonak minimum hat karaktert: kis/nagybetd, szam és specidlis karaktert:'_. &'
tartalmazo értéket adjon meg

Jelszo
Jelszo ismétlés

Az adatkezelési tajékoztatot elolvastam, annak tartalmat megismertem
és megértettem.

[y
}‘ Megtekintés

Kérjik valasszon! ~

Vgt

Regisztracio

A regisztracié soran megadott e-mail cimre a Hatésag megerdsité e-mailt kild, amelyben
tovabbi instrukciok talalhatok a regisztracié véglegesitéséhez.
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Amennyiben a megerdsité e-mail nem érkezik meg a megadott e-mail cimre, ugy sziveskedjen
ellendrizni a spam/levélszemét /kéretlen Uzenetek mappajat.

2. Mar regisztralt, de nem aktiv fiok

o Felhasznaloi fiok aktivalasa: jelszé emlékeztetd segitségével.

Tisztelt felhasznalo!

A regisztracional megadott e-mail cimére egy aktivacios kod keriilt kikildésre
Amennyiben nem érkezik meg a levél kérjik a levélszemét mappaban is ellendrizze azt. Ha nem sikerilt megtalaini akkor lehetdség van a fidkja Ujra aktivalasara.

o A fidk aktivalashoz kérjik adja meg a regisziracional hasznalt e-mail cimét
A fiok aktivalashoz a regisztracio soran hasznalt e-mail cimet kell megadni.

Felhasznaldi fiok Ujra aktivalas / elfelejtett jelszd

Keérjuk adja meg a regisztracio soran hasznalt e-mail cimét:

Kildés
3. Belépés

Belépés

Elektronikus levélcim

Jelszd

| Kérdsiv elkildése

o Jelszd emlékeztetd igényleshez kérjik kattintson ide.

@ &g nincs regisztracidja?

Elektronikus levélcim: A regisztracié soran megadott e-mail cim
Jelsz6: A regisztracié soran megadott jelszo

Jelsz6 emlékeztetd igényléshez kérjuk kattintson ide.



Amennyiben elfelejtette jelszavat, a fenti linkre kattintva, a regisztracié soran hasznalt e-malil
cime megadasaval igényelhet jelsz6 emlékeztetot.

Felhasznaldi fiok djra aktivalas / elfelejtett jelszd

Kérjik adja meg a regisztracié soran hasznalt e-mail cimét:

Kiidés

Még nincs regisztracioja?

A bejelenté rendszerbe torténd adatrogzitéshez regisztracié szikséges. Amennyiben a
regisztraciot elmulasztotta a kérdésre kattintva poétolhatja.

Belépési probléma esetén:

Amennyiben a belépés soran probléma merul fel, kattintson a ,Belépés probléma esetén”
linkre.

Tisztelt Felhasznald!

Az adatvédelmi tisztviseld bejelentd rendszer hasznalata eldtt kérjlk olvassa
el az alabbi, a rendszer hasznalataval kapcsolatos informaciokat:

= Afelhasznald a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag altal Gzemeltetett
informatikai rendszert hasznalja.

- Arendszerhasznalatot figyelhetik, rdgzithetik, naplozhatjak.

- Arendszer jogosulatian hasznalata tilos, és bintetdjogi vagy polgari jogi feleldsségre vonassal Jar.

© Az On altal megadott e-mail cimre egy megerésité e-mailt kildink,
amelyben tovabbi instrukciokat talal a regisztracio véglegesitéséhez.

A regisztracio soran megadott e-mail cimre hiba lzentet kap, akkor erre az
e-mail cimre mar regisztralt.

A\ Beiépési probiéma esetén: ©

A fidk aktivalashoz a regisztracié soran hasznalt e-mail cimet kell megadni.

o Felhasznaldi fiok aktivalasa: jelsz6 emlékeztetd segitségeével.

Tisztelt felnasznalo!

A regisztracional megadott e-mail cimére egy aktivacios kod kertlt kikildésre
Amennyiben nem érkezik meg a levél kérjik a levélszemét mappaban is ellendrizze azt. Ha nem sikerllt megtalaini akkor lehetdség van a fiékja Ujra akiivalasara.

@ ~ fick aktivalashoz kérjik adja meg a regisztracional hasznalt e-mail cimét.



4. Bejelentés adatainak rogzitése

DPO @ Bejelentés adatainak rogzitése ~

OEE,EIentéE

1. Bejelentd 3,

2. Adatkezeld/Adatfeldolgozo S
3. Adatvédelmi tisziviseld Bp

4. Bekilldstt bejelentések G

A bejelentés adatainak rogzitése soran kérjik sziveskedjen sorrendben haladva, mindharom
(bejelentd, adatkezel6é/adatfeldolgozé; adatvédelmi tisztviseld) fellletet kitdlteni. Hianytalan
kitoltés esetén az adatvédelmi tisztviseld adatai rogzitését kdvetéen megjelenik a BEKULDES
gomb, melyre rakattintva véglegesithet6 a rendszerbe tett bejelentés. Véglegesités hianyaban
a Hatésag nem kild megerésitd linket a bejelentett adatvédelmi tisztviseld részére.

Az adatvédelmi tisztvisel6 bejelentés moddositasa (pl. az adatkezelé/adatfeldolgozd
megnevezésének, elérhetéségének vagy az adatvédelmi tisztvisel§ valtozasa miatt) a
bejelentd rendszerbe t6rténé uj, teljes bejelentéssel (a bejelentd, adatkezelé/adatfeldolgozo;
adatvédelmi tisztviseld felllet kitdltésével) kezdeményezhetd.

4.1. Bejelenté
A bejelentés soran kérjuk sziveskedjen az alabbi mezéket kitolteni.
Bejelentd neve: A bejelentéssel 6sszefliggd adatokat rogzité/nyilatkozatot tevé neve

Telefonszama: A telefonszam a bejelentést tevd személynek az az elérhetésége, amelyre
vonatkozdan a bejelentéssel 6sszefliggésben a Hatdsag vele kapcsolatot tarthat.

E-mail cime: Az e-mail cim a bejelentést tevd személynek az az e-mail cime, amelyre
vonatkozdan a bejelentéssel 6sszefiiggésben a Hatésag vele kapcsolatot tarthat.

Az e-mail cim esetében nem sziikséges, hogy az személyes adatot tartalmazzon. igy példaul
nem szikséges, hogy az e-mail cim a bejelent6 nevét vagy a kilétére utald nevet tartalmazzon.

4.2. Adatkezel6/Adatfeldolgozo

4.2.1. Nem természetes személy adatkezeld / adatfeldolgozé adatai
A kitoltést csak abban az esetben kezdje meg, amennyiben a bejelentére vonatkozo
adatok kitoltésre keriiltek.

A hianyos, vagy a nem megfeleld sorrendben torténd kitdltés esetén a rendszer nem fogadja
a megtett bejelentést.



Nem természetes szemely adatkezeld / adatfeldolgozd adatai

Bejelentd
Bejelentd rogzitése B .

Adatkezeld / Adatfeldolgozo teljes neve
Adatkezeld / Adatfeldolgozd rovid neve
Szervezeti forma

Adatkezeld / Adatfeldolgozd Addszam
Cegjegyzékszam (ha van)

Egyéb szervezeti azonositd

Adatkezeld / Adatfeldolgozd e-mail cim

Székhelye:
Iranyitészam
Telepulés
Kozteriilet neve, hazszam

Postafiok

Postafiok iranyitdszama

Bejelenté: A bejelentést tevé neve

Adatkezel6/Adatfeldolgozé teljes neve: Az adatkezel6/adatfeldolgozo teljes megnevezése
(Annak a pl. egyeslletnek, gazdasagi tarsasagnak, alapitvanynak, szdvetkezetnek, civil
tarsasagnak, allami szervezetnek a megnevezése, akinek a tevékenységével 6sszefliiggésben
torténik az adatvédelmi tisztvisel6 bejelentése)

Adatkezel6/Adatfeldolgozé rovid neve: A Hatosag adatvédelmi tisztviseld nyilvantartas
keres6je min. 3 karakteres rovid megnevezés esetén jelenit meg talalatot, ezért amennyiben
az adatkezeld rovid megnevezése 3 karakternél kevesebb kérjuk hasznalja a teljes
megnevezest.

Amennyiben rovid megnevezést nem hasznal, kérjuk a teljes megnevezés rogzitéseét

Szervezeti forma: a legérdulé mezdbél valaszthatd
Pl. gazdasagi tarsasag - Kkt., Bt., Kft., Rt.-, egyéni vallalkozo, egyesulet, kozfeladatot ellato
szerv

Adatkezel6/Adatfeldolgozé adészama: A  véllalkozasi tevékenységet folytato
maganszemélyek, jogi személyiséggel rendelkez6 gazdasagi tarsasagok és jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagok részére a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
altal kiadott azonosito.

Felhivjuk figyelmét, hogy az adészam, valamint az adéazonosito jel nem ugyanaz!

Egyéb szervezeti azonosito: pl. eurépai egyedi azonositd, hivatalos elektronikus elérhetéség
(cégkapu)

Adatkezel6/Adatfeldolgozé e-mail cime: Azon elektronikus kézbesitési cim, ahova az
adatkezel6/adatfeldolgoz6 a  bejelentés  megtorténtérél  szold  értesitést  varja

Székhelye: Hivatalos elérhetéség


https://hu.wikipedia.org/wiki/Nemzeti_Ad%C3%B3-_%C3%A9s_V%C3%A1mhivatal

Amennyiben az értesité e-mail nem érkezik meg a megadott e-mail cimre, ugy sziveskedjenek
ellendrizni a spam/levélszemét/kéretlen Uzenetek mappat.

4.2.2. Természetes személy adatkezelb/adatfeldolgozé adatai
A kitoltést csak abban az esetben kezdje meg, amennyiben a bejelentére vonatkozé
adatok kitoltésre keriiltek.

A hianyos, vagy a nem megfelel6 sorrendben torténd kitoltés esetén a rendszer nem fogadja
a megtett bejelentést.

Természetes szemely adatkezeld / adatfeldolgozo adatai

Bejelentd

Bejelentd rogzitése & »

Adatkezeld/adatfeldolgozd természetes személy neve

Adatkezeld ! Adatfeldolgozdé e-mail cim

Lakcime:
Iranyitészam
Telepililés
Kozterulet neve, hazszam
Postafiok
Postafidk irdnyitészama

E-mail cime

Bejelenté: A bejelentést tevé neve

Adatkezel6/Adatfeldolgozé természetes személy neve: A természetes személy viselt neve
(Annak a természetes személynek a neve, akinek a tevékenységével 6sszefliggésben torténik
az adatvédelmi tisztvisel® bejelentése)

Adatkezel6/Adatfeldolgozé e-mail cime: Azon elektronikus kézbesitési cim, ahova az
adatkezel6/adatfeldolgozé a bejelentés megtorténtérdl szold értesitést varja

Lakcim: Az adatkezel6/adatfeldolgozé természetes személy bejelentett lakdhelye, illetve
tartozkodasi helye. A Hatdésag az adatkezelé/adatfeldolgozé azonositédsa céljabdl kezel

E-mail cim: Az e-mail cim esetében nem szlikséges, hogy az személyes adatot tartalmazzon,
és az sem, hogy e-mail cimként olyan cimet adjanak meg, amelyet a természetes személy
adatkezel6/adatfeldolgoz6 személyes céljaibdl is hasznal

Nem szikséges, hogy az adatkezel6/adatfeldolgoz6 e-mail cime az adatkezel6/adatfeldolgozo
természetes személy nevét is tartalmazza. Az, hogy az e-mail cim utal-e az
adatkezel6/adatfeldolgozo kilétére, kizarélag az adatkezel6/adatfeldolgozd dontésétdl fugg.
Az e-mail cimmel kapcsolatos elvaras, hogy az olyan ténylegesen létezd e-mail cim legyen,
amelyen az adatkezel6/adatfeldolgoz6 az ¢ altala kijeldltként bejelentett adatvédelmi
tisztvisel6 bejelentésérdl értesithetd.

Amennyiben az értesité e-mail nem érkezik meg a megadott e-mail cimre, ugy sziveskedjen
ellendrizni a spam/levélszemét /kéretlen lizenetek mappajat.



4.3. Adatvédelmi tisztviselo

4.3.1. Nem természetes személy adatvédelmi tisztvisel6 adatai

Abban az esetben kérjiik kitolteni, ha az adatvédelmi tisztviseld tevékenységet
Szervezet és nem egy természetes személy latja el.

A Kkitoltést csak abban az esetben kezdje meg, amennyiben a bejelentére, tovabba az
adatkezel6re/adatfeldolgozéra vonatkozo adatok kitoltésre keriiltek.

A hianyos, vagy a nem megfeleld sorrendben torténé kitoltés esetén a rendszer nem fogadja
a megtett bejelentést.

Nem termeészetes személy adatvedelmi tisztviseld adatai

Adatkezelé/Adatfeldolgozd
Adatkezelb/Adatfeldolgozo rogzitésess

Az URL cim, ahol az adatvédelmi tisztviselS elérhetdsége
kozzétételre kerdilt.

Adatvédelmi tisztviseld szervezet teljes neve
Adatvédelmi tisztviseld szervezet rovid neve
Adatvédelmi tisztvisel§ szervezet addszam
Cégjegyzékszam

Szervezeti forma

E-mail cim

Levelezési cim:
Iranyitdszam
Telepllés
Kézterililet neve, hazszam
Postafiok
Postafiok irdnyitészama

Telefon

Adatkezel6/Adatfeldolgoz6: Amely adatkezel6/adatfeldolgozé vonatkozasaban az
adatvédelmi tisztvisel6 bejelentése torténik

Az URL cim, ahol az adatvédelmi tisztviseld elérhetdésége kozzétételre keriilt: Az az
internetes honlap/weboldal cime, amelyen az adatkezel6/adatfeldolgozd kozzétette az
adatvédelmi tisztvisel elérhet6ségeit. A mez6t csak abban az esetben kell kitdlteni,
amennyiben az adatkezel6/adatfeldolgoz6 rendelkezik internetes honlappal/weboldallal.

Adatvédelmi tisztvisel6 szervezet teljes neve: Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatokat ellato
szervezet hivatalos megnevezése

(Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelé/adatfeldolgozé alkalmazottia vagy az
adatkezel6tdl/feldolgozotal eltéré maganszemély vagy szervezet lehet.)

Adatkezel6/Adatfeldolgozé rovid neve: A Hatdésag adatvédelmi tisztvisel6 nyilvantartas
keres6je min. 3 karakteres rovid megnevezés esetén jelenit meg talalatot, ezért amennyiben



az adatkezeld rovid megnevezése 3 karakternél kevesebb kérjiuk hasznalja a teljes
megnevezeést.
Amennyiben révid megnevezést nem hasznal, kérjuk a teljes megnevezés rogzitéseét

Adatvédelmi tisztviselé6 szervezet adészama: A vaéllalkozasi tevékenységet folytato
maganszemélyek, jogi személyiséggel rendelkez6 gazdasagi tarsasagok és jogi
személyiséggel nem rendelkezd gazdasagi tarsasagok részére a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
altal kiadott azonosité.

Felhivjuk figyelmét, hogy az adészam, valamint az adéazonosito jel nem ugyanaz!

Cégjegyzékszam: Az adatvédelmi tisztviseld szervezet egyedi azonositdja

Szervezeti forma: a legérdilé mez6bdl valaszthato
Pl. gazdasagi tarsasag - Kkt., Bt., Kft., Rt.-

E-mail cim: Kérjuk, hogy az e-mail cim mez6 kitdltése soran létez6 e-mail cimet és pontos
elérhetéséget adjanak meg, mert a bejelentést a Hatésag akkor tekinti megtettnek, ha az
adatvédelmi tisztvisel® a k6zdlt e-mail cimére kildott értesités alapjan az adatokat 15 napon
belul jévahagyja.

Levelezési cim: A nem természetes személy adatvédelmi tisztvisel6 székhelye

Telefon: A nem természetes személy adatvédelmi tisztvisel® telefonos elérhetésége

4.3.2. Természetes személy adatvédelmi tisztvisel6 adatai

Abban az esetben kérjiik kitolteni, ha az adatvédelmi tisztvisel6 tevékenységet
természetes személy és nem szervezet latja el.

A Kkitoltést csak abban az esetben kezdje meg, amennyiben a bejelentére, tovabba az
adatkezel6re/adatfeldolgozéra vonatkozo adatok kitoltésre keriiltek.

A hianyos, vagy a nem megfelel§ sorrendben torténd kitoltés esetén a rendszer nem fogadja
a megtett bejelentést.

Termeészetes szemeély adatvedelmi tisztviseld adatai

Adatkezeldfadatfeldolgozd
Adatkezeld/Adatfeldolgozd rogzitéses

Az URL cim, ahol az adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége
kozzétételre kerult.

Adatvédelmi tisztviseld teljes neve

E-mail cim

Levelezési cime:
Iranyitdszam
Telepillés
Kozterlilet neve, hazszam
Postafiok
Postafiok iranyitoszama

Telefon
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Adatkezel6/Adatfeldolgozé: Amely adatkezelé/adatfeldolgozé  vonatkozasaban az
adatvédelmi tisztvisel6 bejelentése torténik

Az URL cim, ahol az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége kozzétételre keriilt: Az az
internetes honlap/weboldal cime, amelyen az adatkezel6/adatfeldolgozé kozzétette az
adatvédelmi tisztvisel® elérhet6ségeit. A mez6ét csak abban az esetben kell kitdlteni,
amennyiben az adatkezel6é/adatfeldolgozé rendelkezik internetes honlappal/weboldallal.

Adatvédelmi tisztvisel6 teljes neve: Az adatvédelmi tisztviseld feladatokat -ellaté
természetes személy viselt neve

(Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelé/adatfeldolgozé alkalmazottia vagy az
adatkezel6tél/feldolgozotol eltéré maganszemély vagy szervezet lehet.)

E-mail cim: Kérjuk, hogy az e-mail cim mez6 kitdltése soran létez6 e-mail cimet és pontos
elérhetéséget adjanak meg, mert a bejelentést a Hatésag akkor tekinti megtettnek, ha az
adatvédelmi tisztvisel® a kozolt e-mail cimére kildott értesités alapjan az adatokat 15 napon
belul jévahagyja.

Az e-mail cim esetében nem szlikséges, hogy az személyes adatot, pl. az adatvédelmi
tisztvisel6 nevét is tartalmazza és az sem, hogy az adatvédelmi tisztvisel6ként kijel6lt
természetes személy e-mail cimeként olyan cimet adjanak meg, amelyet személyes céljaibol
is hasznal. Az, hogy az e-mail cim utal-e a tisztvisel® kilétére, kizardlag a tisztvisel6 — adott
esetben az 6t kijelolé adatkezel6é/adatfeldolgozéval kézdsen kialakitott — dontésétdl fugg. Az
e-mail cimmel kapcsolatos elvaras az, hogy az olyan ténylegesen létez8 cim legyen, amelyen
keresztll az érintettek, illetve a Hatdésag a tisztviselbvel kapcsolatot tarthat.

Levelezési cim: A Hatdsag felhivia a figyelmet arra, hogy az adatvédelmi tisztvisel6ként
kijelolt természetes személy levelezési cimeként nem szikséges olyan cimet megadni,
amelyet az adatvédelmi tisztvisel6ként kijelolt természetes személy személyes céljaibdl is
hasznal.

A levelezési cimmel kapcsolatos elvaras az, hogy az olyan ténylegesen létezd cim legyen,
amelyen keresztul az érintettek, illetve a Hatosag a tisztvisel6vel kapcsolatot tarthat.

Telefon: Az adatvédelmi tisztvisel6i feladatokat ellatd természetes személy telefonos
elérhetésége (nem kételez6 megadni). A Hatésag kapcsolattartas céljabdl kezeli.

4.4. Bekildott bejelentések

A bejelentdének a bejelentd rendszerbe tett bejelentései



