: Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatdsag

Utmutatoé

a kozérdeki adatigénylésekrdl szolo jelentés kitoltéséhez

Magyarorszag az Eurdpai Bizottsag COM (2022) 686 javaslataban' az atlathatdésag és a kozérdeki
informacidkhoz valé hozzaférés javitdsa cimet viseld intézkedések [C9.R26. 229-233. szamu
mérfoldkovek] végrehajtasahoz koételezettséget vallalt arra, hogy a 2022. év Il. félévére vonatkozdan
és azt kdvetdé minden évben — 2026. I. félévig bezardlag — féléves jelentéseket készit, és azokat
nyilvanossagra hozza (a vallalas értelmében igy 6sszesen 8 jelentést sziikséges nyilvanossagra
hozni).

E vallalas teljesitése érdekében a nemzeti adatvagyon hasznositasanak rendszerérél és az egyes
szolgaltatasokrél sz6l6 2023. évi Cl. térvény az Infotv.-t egy Uj VI/B. fejezettel egészitette ki 2023ban,
amely egy Uj feladat- és hataskort telepitett a NAIH-ra, valamint ehhez kapcsoléddan egy kibévitett
jelentéstételi kotelezettséget hatarozott meg a kdzfeladatot ellaté szervek szamara.

E kotelezettség alapjan az Infotv.? 71/D § (4) bekezdése értelmében a kdzfeladatot ellatd szervek, —
ezen belll nevesitve a helyi 6nkormanyzatok, valamit a kéztulajdonban allé gazdasagi tarsasagok is
— 2024-t81 kezd6d6en minden év januar 31-éig koételesek az el6zd évre vonatkozdan adatot
szolgaltatni

a) a kozérdekl és koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények teljesitésének és
megtagadasanak szamarél és a megtagadasok jellemzé indokairél,

b) a kdzérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
szlkséges napok atlagos szamarél, valamint

c) a kozérdekll és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos internetes
elérhetéségeérol.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan a kdzfeladatot ellatdé szerveknek, — ahogyan korabban is — ezt
kovetben is nyilvantartast kell vezetnilk az elutasitott adatigénylési kérelmekrél, valamint az
elutasitasok indokairdl. Emellett a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
koévetelményeirél szélo 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet 42. §-a alapjan a szervhez beérkez6
kozérdekl adatigenléseket is targyuk szerint visszakereshet6 moédon kell iktatni. E nyilvantartas
képezi elsddleges alapjat jelen adatszolgaltatdsnak, de amennyiben az indokolt a szerv kilon
nyilvantartast is vezethet az adatszolgaltatas teljesitése érdekében.

Az adatszolgaltatas a NAIH-nak a k6zérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok atlathatosaganak és
azok megismerhetdéségére vonatkozd kévetelmények teljesulésének ellenérzési feladatai ellatasanak
egyik fontos pillérét képezi. Ez az ugynevezett: monitoring eljaras.

' https://commission.europa.eu/system/files/2022-12/com 2022 686 1 annexe hu.pdf 158. - 159.oldal
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A Hatésag az informacioszabadsag monitoring keretében elvégzendé alabbi feladatokat kételes
ellatni az Infotv. 71/D. §-a alapjan:

1) Az adatszolgaltatas alapjan a kotelezett szerveket évente két alkalommal ellenérzi. A Hatésag
ellendrzése a kdzérdekl és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének a vizsgalatara terjed
ki.

2) Bejelentés alapjan kulon ellendrzést is lefolytat.

3) A Hatésag az ellen6rzés lefolytatdsa érdekében a szervektél adatokat igényelhet, amelynek a
megkeresés kézhezvételétél szamitott 8 napon belil kdtelesek eleget tenni.

4) A Hatésag az ellenbrzott szervek részére — a kozérdekl és kdézérdekbdl nyilvanos adatok
atlathatésagara és a kozérdekl és kdzérdekbdél nyilvanos adatokhoz valé hozzaférés
biztositasara vonatkozé kévetelmények teljesiilése érdekében — javaslatokat fogalmazhat meg.

5) A javaslattal érintett szerv vezetdje a sziikséges intézkedések végrehajtasa érdekében
intézkedési tervet készit, és azt a javaslat kézhezvételétél szamitott 15 napon beliil a Hatdésag
részére megkuldi.

6) A Hatdsag az ellen6rzésrél évente — a nyilvanos beszamoldja részeként — jelentést készit.

Az adatszolgaltatas bekildésére szolgald elektronikus feliiletet a Hatésag a https://naih.hu/adatlap-
eves-jelenteshez oldalon 2025. januar 2. napjatdl teszi elérhetévé, ezt kdvetben tudjak a kotelezett
kozfeladatot ellatd szervek teljesiteni a 2024. évre vonatkozé adatszolgaltatasukat.

A feliilet a targyévet kovetd januar 31-ig hasznalhaté az éves jelentés bekiildésére. Ezt
kovetden jelentés jogszeriien nem tehetd. Szintén nem mindsiil jogszerii — és a Hatosag altal
elfogadott — teljesitésnek, ha az elektronikus feliileten elkészitett adatszolgaltatast az
adatszolgaltaté nem hivatali kapun keresztiil (posta, e-mail) kiildi meg a Hatésagnak.

A Hatésag hangsulyozza: valamennyi kdzfeladatot ellaté és / vagy kozvagyonnal gazdalkodo
szerv kotelezettje az adatszolgaltatasnak. Abban az esetben is teljesiteni kell az
adatszolgaltatasi kotelezettséget, ha az adott évben az adatszolgaltaté szervhez nem keriilt
benyujtasra kozérdeki adatigénylés.

Kitoltési segédlet



https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/%1fjogszabaly/2011-112-00-00

Adatlap
az informacioés énrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban. Infotv.) 71/D. § (4) b és alapjan do éves jel ésh

Adatszolgaltato megnevezése Adatszolgaltato cime
Adatszolgaltato varmegye szerinti besorolasa Adatszolgaitaté adészamanak elsd 8 szamjegye
Adatszoigaltaté tipusa

Rendérségi adatkezeld szerv? Adatszolgditatas éve

Javitas

2024, 1. félév

1. Alapinformaciok

1. Abeérkezett 0sszes kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld adatigénylések szama

2 Az 1 pont szerinti adatigénylésekben megismerni kivant adatfajtak/adatkorok szama

Ebb| a kozfeladatot ellité szerv altal

A piros csillaggal* jeldlt mezdk kitdltése kotelezd.

1. Adatszolgaltat6 megnevezése, Adatszolgaltaté cime: az adatszolgaltatonak a
nyilvantartasokban szerepl6 teljes hivatalos nevét és székhelyének cimét kell feltlintetni
(allamkincstar térzskonyvi nyilvantartas, cégnyilvantartas stb. alapjan) a roviditett név (zardjelben)
megadhato.

2. az Adatszolgaltaté varmegye szerinti besorolasa, az adatszolgaltaté adészamanak elsé
8 szamjegye: a szervezet székhelyéll szolgald varmegyét kell kivalasztani a listabdl, illetve a
kozhiteles nyilvantartasban szereplé addszam elsé 8 szamjegyét kell megadni az erre szolgald
mezdben.

3. Rendérségi adatkezeld szerv?-re vonatkozo kérdés. Ezt akkor kell kitdlteni (bejeldini), ha az
adatszolgaltatd rendbrségi szerv. Ebben az esetben egy szervkdd mezé jelenik meg és a szerv sajat
kédjat kell megadni abban az esetben, ha az adatszolgaltaté olyan alarendelt szervezet, amely sajat
egyedi adészammal nem rendelkezik, hanem csak varmegyei adészamot tud megadni, mivel az adott
varmegyei kapitanysag ala tartozé rendéri szervnek mindsul.

4. Javitas-funkcié: javité adatszolgaltatas jelzése: ezt abban az esetben sziikséges bejeldini,
ha a szervezet mar kuldott be targyévre vonatkozé adatszolgaltatast, de azt modositani szeretné.
Ebben az esetben a rendszer az utolsd — javitottként megjeldlt — adatszolgaltatast tekinti a teljes és
végleges jelentésnek.

* * %

I. Tudnivalék az Alapinformacidk részhez

Mint azt a bevezet§ elejen mar kifejtettik az RRF vallalas teljesithetésége miatt az
adatszolgaltatasban szereplé adatokat |. és Il. féléves bontasban kell megadni akként hogy az
adatigénylés beérkezésének idépontjat kell figyelembe venni I. januar 1.-junius 30, illetve Il. jalius 1.-
december 31. honapok kdzott.

Ha az év végén beérkezett adatigénylés kimenetele az adatszolgaltatas id6pontjaban nem ismert,
akkor jelezni kell, hogy annak elbirasa folyamatban van a Il. félévre vonatkozd adatszolgaltatas 24.
pontjanal.



Az |. Alapinformaciok adatbeviteli mezoi

1. A beérkezett 6sszes kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulé
adatigénylések szama: az adatigénylések szamaként a szervhez beérkez6 és dnalldéan iktatott és
egy egysegként kezelt és elbiralt igénylést kell tekinteni. Ez adatszolgaltaté altal megadandé adat. 2.
mez6. Az 1. pont szerinti adatigénylésekben megismerni kivant adatfajtak/adatkorok szama:
Ezt a mez6t az adatszolgéaltatonak kell az el6zetesen elvégzett adatgyujtése alapjan szammal
kitdltenie. Egy adatigénylésben tobb koézérdekl, vagy kdzérdekbdél nyilvanos adatkor, adatfajta is
szerepelhet, melyek kiadasardl, illetve elutasitasarol a szerv 6nalldé dontést hoz, illetve amennyiben
az adatok, adatfajtak targyuk, tartalmuk szerint logikailag 6sszekapcsolédnak.

3. mez6: Teljesitett adatkorok szama: ezt a program a 2. pontban megadott 6sszes adatkoér
szamabdl és az elutasitott adatkorok szamabol szamitja ki (2. mez6 értéke minusz a 4. mezd
értéke)

4. mezd Elutasitott adatkorok szama: Az elutasitast a szerv indokolni is koteles, melyben
pontosan meg kell jelélnie az elutasitast lehetévé tevé toérvényi rendelkezést. Ezeket a meg nem
ismerheté adatkdroket adatigénylésenkét szamba kell venni és azok szamardl, valamint a
megismerési korlat torvényes jogi alapjardl kell adatot szolgaltatni az Grlap Il. Az elutasitasi okok
részletezése adatbeviteli mezéiben. Az elutasitott adatkorok szamat nem kell és nem is lehet
megadni itt a ,,4. Elutasitott adatkorok szama” mezdében, azt az (rlap a Il. Az elutasitasi okok
részletezése mezdibe bevitt szamok alapjan osszeadja és megjeleniti az elutasitott adatkorok
szamat.

5. A kozérdeki és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez
sziikséges napok atlagos szama: az igénylések beérkezése és érdemi elbirasa (teljesitése,
elutasitasa) kozott eltelt naptari napok szama elosztva ezen adatigénylések szamaval, kilon az |. és
kilén a ll. félévben beérkezd adatigénylések esetében.

6. A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételi helyének pontos internetes
elérhetdsége:
Az Infotv. 33. § (2)-(4) bekezdésében meghatarozottak szerint az altalanos kdzzétételi lista
kozzétételére szolgald pontos internetes elérhetéség (webcim, URL) megadasa szlikséges.



2024. 1. félév
I. Alapinformaciok

1. A beérkezett dsszes kozérdeki és kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére iranyulé adatigénylések szama

2. Az 1. pont szerinti adatigénylésekben megismerni kivant adatfajtak/adatkorok szama

Ebbdl a kdzfeladatot ellaté szerv altal

3. Teljesitett:adatkérok szama: *

4. Elutasitott adatkorok szama:

5. A kbzérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnti kérelmek teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szama

6. A kdzérdek( és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételi helyének pontos internetes elérhetésége: *

Il. Az elutasitasi okok részletezése

1. Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan az igényelt adat mindsitett adat. *

1l. Az elutasitasi okok részletezése

Itt kell szamokkal megadni az egyes adatigénylésekben igényelt, de elutasitott (nem nyilvanos, vagy
nem megismerhetd) adatok, adatkdronkénti elutasitasi okait és azok szamat, az elutasitas
(megtagadas) térvényes jogi alapja szerinti bontasban, az egyes adatigénylések irataibél kinyert
adatok és az ahhoz fliz6tt indokolasok alapjan.

14.

15.

16.

példa: a szervhez targyévben 3 adatigénylés érkezett, melyekben 15 kiilébnb6zb
adatkort igényeltek. Ebbdl a 15-bdl 10-et teljeskériien hianytalanul teljesitettek, am 5
adatkort el kellett utasitani: 3 esetben a megismerni kivant adat nem nyilvanos,
(védendd) személyes adat volt, 1 eseten dbntés megalapozasat szolgalé adat vol,
melynek kiadasa a szerv térvényes miikbdeési rendjét veszélyeztette volna, és egy
esetben addtitok megismerésére iranyult az igénylés = 5 elutasitasi ok.

pont: a megismerni kivant adat nem kézérdeki(i, és nem kozérdekbdl nyilvanos (személyes)
adat:

A koézérdeki adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat definiciojabdl kovetkezéen az Infotv.
kulonbséget tesz a személyes adatok, a kdzérdek( adatok és a torvény alapjan kézérdekbél
nyilvanossa tett adatok kozott. Személyes adat is lehet kdzérdekbdl nyilvanos, vagy
védendd, az adatigénylés soran nem tovabbithat6, kiadhatd adat.

pont: Az Infotv. 28. § (3) bekezdése szerinti igény pontositasara nem érkezett valasz, és e nélkul
az adatigénylés nem volt elbiralhato.

pont: Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése alapjan tortént az elutasitas:

Az adatigénylésnek az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget tenni
abban a részben, amelyben az azonos igenyl6 altal egy éven belldl benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be. Az adatigénylést ebben az esetben is meg kell valaszolni
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

és tajékoztatast adni arrél, hogy az el6zbleg teljesitett adatkiadasban szereplé adatokban
nincs valtozas.

pont: Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan tortént az elutasitas:
Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatdé szerv nem koteles eleget tenni, ha
az igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhaté.

pont: Az igényelt adat vonatkozasaban a megkeresett szerv nem mindsiil adatkezelének.
(Nem kezel adatot)
A szerv nem csupan a sajat magara vonatkozd, hanem a kezelésében lévé valamennyi
kozérdekl adat kiadasara koteles. Tovabba, ha informaciéval rendelkezik arrdl, hogy az
adatok mely szervezeteknél allnak rendelkezésre, kotelezettsége van arra, hogy arrdl
tajékoztatast adjon, a NAIH ajanlasa értelmében.

pont: Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgalé adatoknak
mindésilnek.
Infotv. 27. § (5) A kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozd dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vagy régzitett, a dontés megalapozasat
szolgalé adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését
— az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz f(iz6d6 kézérdek sulyanak
mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetdje engedélyezheti.

pont: Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan az igényelt — dontést megalapozé — adatok
tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgaljak.

pont: Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan a kozfeladatot ellaté szerv torvényes miikodési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastél mentes ellatasat
veszélyeztetné a dontést megalapozé adatok kiadasa.
Az Infotv. 27. § (6) A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény —
az (5) bekezdésben meghatarozott idétartamon belll — a dontés meghozatalat kovetden
akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy

Az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonésen
az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténé szabad
kifejtését veszélyeztetné.

pont: Az adatkezel6 altal meghatarozott koltségtéritést az igénylé nem fizette meg.

Az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan [...] Az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatdé szerv az
adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedéen —
koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmerilt koliség mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtéritésként megallapithatdé legalacsonyabb
O0sszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités dsszege ekkor sem haladhatja
meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb 6sszeget. A koltségtérités
Osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6
lehetbségeir6l az igényl6t az igény beérkezéseét kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

(3a) Az igényl6 a (3) bekezdés alapjan kapott tadjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon
beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétél az
igényl6 nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjed6 id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele. Ha az igényl6 az
igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos
hataridében koteles az adatkezel6 részére medfizetni.
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(4) Ha az adatot kezel§ kozfeladatot ellatd szerv a (3) bekezdés szerint koltségtéritést
allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15
napon beliil kell teljesiteni.

(5) A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehetdk
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére térténd kézbesitésének
kéltsége

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott kéltségelemek megallapithatd mértékét jogszabaly
hatdrozza meg. [301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekli adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérél]

25. pont: Infotv. 30. § (2a) bekezdés a) pont alapjan [az adatigénylés nem a szerv tényleges
kezelésében Iévd adatokra iranyult]

Infotv. 30. § (2a) bekezdés: Az adatigénylésnek a kodzfeladatot ellatdé szerv nem kételes
eleget tenni, ha az igény teljesitése

a) a kozfeladatot ellatd szerv tényleges kezelésében nem lévé — igy kildénbésen az
irdnyitdsa vagy felugyelete alatt allo6 kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé — adat
beszerzését, begylijtését, vagy

26. pont: Infotv. 30. § (2a) bekezdés b) pont alapjan [az adatigénylés teljesitéséhez a
kezelésében lévokhoz képest uj adat eldallitasa sziikséges]

Infotv. 30. § (2a) bekezdés: Az adatigénylésnek a kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles
eleget tenni, ha az igény teljesitése

b) a kozfeladatot ellatdé szerv tényleges kezelésében lévé koézérdekl adatok vagy
koézérdekbdl nyilvanos adatok dsszevetése utjan a kezelésében Iév6 adatokhoz képest Uj
adat el6allitasat tenné sziikségesseé.

Az adatok sikeres feltdltését kovetden a rendszer egy egyedi azonosité kédot is tartalmazé .PDF
dokumentumot hoz létre, melyet az adatszolgaltatd szervezetnek a szamitogépre tortént
lementését kdvetben az elektronikus Ugyintézés szabalyai szerint hivatali kapun, vagy cégkapun
keresztil kell elkildenie a Hatésagnak (NAIHJELENT KR ID: 277106744), annak érdekében, hogy
a bekiildé személyérél a NAIH meggy6z6dhessen és az adatszolgaltatast hitelesiteni tudja. E nélkiil
az adatszolgaltatas érvénytelen.

Az adatszolgaltatas megfelelé teljesitésével kapcsolatban a Hatésag felhivia az
adatszolgaltaté kozfeladatot ellaté szervek figyelmét arra, hogy semmiképpen ne valtoztassak
meq a generalt PDF nevét!

Az adatszolgaltatast:

e a Cégkapu kotelezettek a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatoésag —
Jelentések fogadasa cimzettet, Témacsoport: A Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag részére torténd éves adatszolgaltatas a kozérdeki
adatigénylésekrél Ugytipus megnevezése: Eves adatszolgaltatas a kozérdekii
adatigénylésekrél e-Papirt valasztva,

e a hivatali tarhely koételezettek hivatali tarhelyiik Utjan a Hatésag NAIHJELENT hivatali
kapujara (KR ID: 277106744)

tudjak benyujtani.


https://njt.hu/jogszabaly/2016-301-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2016-301-20-22
https://njt.hu/jogszabaly/2016-301-20-22

Alementett és bekUildétt adatlapot az Alapinformaciok 6. pontjaban megadott honlapon az altalanos
kozzétételi lista Il. 15. kozzétételi egységében is kozzé kell tenni.

* % %

Koszonjiik az informacios jogokkal foglalkozé kollégak preciz és aldozatos munkajat, mellyel
hozzajarulnak az informacidészabadsag alapveté joganak érvényesiiléséhez, hazai
szinvonalanak noveléséhez!



